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اقاتوالبطالبنكيةالحساباتوأرقامالتواصل،وأرقاموالعناوين،الشخصية،الهوياتوأرقامالاسم،–الحصرلا

.الشخصيالطابعذاتالبياناتمنذلكوغيرالفرد،وصورالائتمانية،
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.الشرعية عليه

.لذلكالدوريةالمراقبةوضمانالسياسةهذهبنودتطبيق:الامتثال8.

.صحتهمنالمسبقالتحققخلالمنموثوقيتهإثباتتمللبياناتمرجعيمصدر:الشخصيةالبياناتصاحب9.

لتسجيلواالجمععملياتذلكومنالآلية،أواليدويةالوسائلبأحدالبياناتعلىتجريعملية:البياناتمعالجة10.
الإفصاحووالاستعمالوالاسترجاعوالدمجوالتحديثوالتعديلوالتخزينوالتنسيقوالترتيبوالفهرسةوالحفظ
.والإتلافوالمسحوالحجبوالمشاركةوالنشروالنقل

البياناتعلىالحصولمن-الأحوالبحسبالمعالجةجهةأوالتحكمجهةعدا-شخصأيتمكين:الإفصاح11.
.غرضولأيوسيلةبأيعليهاالاطلاعأواستعمالهاأوالشخصية

واللوائحةالأنظمحسبواضحبتسلسلتتمبحيثوتوثيقهاالجهةفيالعملخطواتتصميمبهايقصد:الإجراءات12.
حسينتفيالجهةتوجهتخدمالتيالمناسبةالكفاءةلضمانالتنظيميالهيكلفيالموجودةوالمسؤوليات

.الخدماتوتقديمالعمليات

كمالمستقبلية،واالحاليةالخطواتوتحديدلإرشادالعملطريقةأوالسياقبتحديدتقومتنظيميةوثيقة:السياسة13.
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تحويل البيانات من تنسيق قابل: التشفير14.
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النطاق

جامعةهامعتتعاملأوتنتجهاأوتتلقاهاالتيالشخصيةالبياناتجميععلىالسياسةهذهأحكامتنطبق
وأمصدرها،كانمهما-بعدهاأوالسياسةهذهاعتمادقبلاستخدمتأمأنتجتأكانتسواءً -عبدالعزيزالملك
.بالأفرادالمتعلقةالشخصيةالبياناتأشكالجميعذلكويشملطبيعتها،أوشكلها

:التاليةالأحوالفيالسياسةهذهتطبيقنطاقمنيُستثنى
للوائحواللأنظمةوفقـاًنظاميةمتطلباتلتحقيقمطلوبـًامعالجتهاأوالشخصيةالبياناتجمعكانإذا•

التزامنفيذلتأوقضائيةمتطلباتلاستيفاءأوالسعوديةالعربيةالمملكةفيبهاالمعمولوالسياسات
.فيهطرفـًاالمملكةتكوناتفاقبموجب

الحالمصحمايةأوالعامةالسلامةأوالصحةلحمايةضروريـًامعالجتهاأوالشخصيةالبياناتجمعكانإذا•
.للأفرادالحيوية

سياسة حماية البيانات الشخصية

البياناتحوكمةسياساتملكية

وإصدار،عزيزعبدالالملكجامعةفيالبياناتإدارةمكتبإلىالشخصيةالبياناتحمايةسياساتملكيةتعود
.منهاالمحدثةالنسخ

السياساتلهذهالامتثال

مانضالجامعةجهاتوعلىالسياسات،بهذهالالتزاممعهاوالمتعاقدينالجامعةمنسوبيجميععلىيجب
مكتبمندوريةلمراجعةيخضعالسياساتهذهببنودالالتزامبأنعلمـاًإداراتها،داخلالسياساتهذهتطبيق
اللازمةاتالإجراءواتخاذالقانونيةالمساءلةإلىسيؤديلهاانتهاكأوالتزامعدموأيبالجامعة،البياناتإدارة
.بالجامعةالبياناتإدارةمكتببهيوصيماحسب

الهدف

أفضـلـقوفعبدالعزيزالملـكبجامعـةالشخصيةالبياناتحمايةسياساتوضـعإلـىالسياسـةهـذهتهـدف
عنالصادرةةالتشــريعيبالمتطلبــاتالالتــزامإلــى-أيضـــًا–تهــدفكمــاوالدوليــة،المحليــةالممارســات

مايةحونظاموحوكمتهاالوطنيةالبياناتإدارةومواصفاتضوابطوهيالوطنيــةالبيانــاتإدارةمكتـب
.العلاقةذاتالأخرىالسياساتوجميعالشخصيةالبيانات
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المبادئ الرئيسية لحماية البيانات الشخصية

:التاليةالرئيسيةبالمبادئالجامعةتلتزمالشخصيةالبياناتحمايةأجلمن
المسؤولية:الأولالمبدأ

إدارةمكتبيةسؤولممنأساسيـاًجزءًايعتبرالشخصيةالبياناتلحمايةوالإجراءاتالسياساتتوفيرضمان
البياناتحمايةبأهميةالوعيثقافةوتعزيزبفعاليةوالإجراءاتالمعاييرتطبيقيشملوهذاالبيانات،

.شخصيةالالبياناتبحمايةالمتعلقةاللوائحمعالإجراءاتتوافقمنالتأكدإلىبالإضافةالشخصية،

الشفافية:الثانيالمبدأ
معالجة،جمع،جوانبجميعفيوالصراحةالوضوحفيالشخصيةالبياناتحمايةفيالشفافيةتتمثل

جمعةكيفيحولالبياناتلأصحابومفهومةواضحةمعلوماتتوفيريعنيهذا.البياناتهذهومشاركة
.ومعالجتهااستخدامهاوطرقجمعهاوأسباببهمالخاصةالبيانات

والموافقةالاختيار:الثالثالمبدأ
توفيربوذلكالشخصيةبياناتهمواستخدامجمعبشأنالقراراتخاذعلىالقدرةلديهمالأفرادأنضمان
ذلكعلىةبالموافقلهموالسماحبياناتهم،ستستخدمكيفلفهمواضحبشكلاللازمةالمعلوماتجميع

.رفضهأو

البياناتجمعمنالحد:الرابعالمبدأ
فيمحددةالالأغراضتحقيقمنيمكنالذيالبياناتمنالأدنىالحدعلىالشخصيةالبياناتجمعاقتصار
.الخصوصيةإشعار

منهاوالتخلصبهاوالاحتفاظالبياناتاستخداممنالحد:الخامسالمبدأ
صاحبقدمأجلهامنوالتيالخصوصيةإشعارفيالمحددةبالأغراضالشخصيةالبياناتمعالجةتقييد

يـًاذلككانطالمابهاوالاحتفاظالصريحة،أوالضمنيةموافقتهالبيانات أوالمحددةالأغراضلتحقيقضرور
التسرب،منعتآمنةبطريقةوإتلافهاالمملكةفيبهاالمعمولوالسياساتواللوائحالأنظمةتقتضيهلما
.نظامــًابهمصرحالغيرالوصولأوالاستخدام،إساءةأوالاختلاس،أوالفقدان،أو

الشخصيةالبياناتإلىالوصول:السادسالمبدأ
تحديثها،أوعتها،لمراجالشخصيةبياناتهإلىالوصولالبياناتلصاحبيمكنطريقهاعنالتيالوسائلتوفير
.تصحيحهاأو

البياناتعنالإفصاحمنالحد:السابعالمبدأ
منوالتييةالخصوصإشعارفيالمحددةبالأغراضالخارجيةللأطرافالشخصيةالبياناتعنالإفصاحتقييد
.الصريحةأوالضمنيةموافقتهالبياناتصاحبقدمأجلها
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الشخصيةالبياناتأمن:الثامنالمبدأ
بهمصرحالغيرالوصولأوالتعديلأوالاستخدامإساءةأوالفقدانأوالتلفأوالتسربمنالبياناتحماية

.الاختصاصذاتوالجهاتالسيبرانيللأمنالوطنيةالهيئةمنيصدرلماوفقـًا–

الشخصيةالبياناتجودة:التاسعالمبدأ
إشعارفيالمحددةبالأغراضمباشرةعلاقةوذاتوكاملةدقيقةبصورةالشخصيةبالبياناتالاحتفاظ

.الخصوصية

والامتثالالمراقبة:العاشرالمبدأ
نزاعاتوالوالشكاوىالاستفساراتومعالجةبالجامعة،الخصوصيةوإجراءاتلسياساتالامتثالمراقبة

.بالخصوصيةالمتعلقة

سياسة حماية البيانات الشخصية

الأدوار  والمسؤوليات

إدارةكتبممديرويكونالشخصية،البياناتبحمايةالمتعلقةوالإجراءاتالسياساتباعتمادالجامعةتلتزم1.
.عليهاالموافقةعنمسؤولاً –يفوضهمنأو–بالجامعةالبيانات

جامعة،بالالمعتمدةوالإجراءاتالسياساتتنفيذمراقبةعنمسؤولبالجامعةالبياناتإدارةمكتبيكون2.
.الشخصيةاتالبيانحساسيةمستوياتلتحديدالمناسبةالمعاييروضعالمكتبومسؤولياتمهاموتتضمن

نتائجوعرضةالشخصيالبياناتمعالجةلأنشطةالمحتملةوالآثارالمخاطربتقييمالبياناتإدارةمكتبيقوم3.
.وإقرارهارالمخاطقبولمستوىلتحديد–يفوضهمنأو–بالجامعةالبياناتإدارةمكتبمديرعلىالتقييم

وذلكلمعتمدةاالشخصيةالبياناتبحمايةالمتعلقةوالإجراءاتالسياساتبتطبيقالجامعةجهاتكافةتلتزم4.
.خصوصيةالوإجراءاتسياساتمعيتوافقبماوالتشغيلالخدمةمستوىواتفاقياتالعقودتحديثيشمل

.السياسةلهذهالامتثالمنالبياناتمعالجةخدماتإليهايسندالتيالخارجيةالأطرافتلتزم5.

وفقايةالشخصالبياناتمنمحددةأنواعلمعالجةإضافيةقواعدوضعبالجامعةالبياناتإدارةلمكتبيحق6.
.البياناتهذهوحساسيةلطبيعة

ضوابط جمع ومعالجة البيانات الشخصية

فيهابالمعمولوالسياساتواللوائحالأنظمةمعمتوافقـًاالشخصيةالبياناتجمعمنالغرضيكونأن1.
.الجامعةبنشاطمباشرةعلاقةوذاالسعوديةالعربيةالمملكة

 .جمعهامنالغرضلتحقيقاللازمةالبياناتمنالأدنىالحدعلىمقتصًراالبياناتمحتوىيكونأن2.

بطريقةويكون(2رقم-السابقالضابطفيالموضح)سلفـًاالمعدالمحتوىعلىالبياناتجمعتقييديتمأن3.
.(التضليلأوالخداعأساليبمنوخاليةوآمنةوواضحةمباشرة)عادلة

.أجلهمنجمعتالذيالغرضعلىالبياناتاستخداميقتصرأن4.

5



آلية جمع ومعالجة البيانات الشخصية

لفعلياوالاحتياجالنظاميوالأساسبالغرض-البياناتجمعوقتملائمةبطريقة-البياناتصاحبإشعار1.
لضمانةالأمنيالتدابيروكذلكالشخصيةالبياناتومشاركةومعالجةلجمعالمستخدمةوالطرقوالوسائل

.يةالسعودالعربيةالمملكةفيبهاالمعمولوالسياساتواللوائحالأنظمةحسبالخصوصيةحماية
غيريقةبطرإضافيةبياناتجمعتمحالفياستخدامهايتمالتيالأخرىالمصادرعنالبياناتصاحبإشعار2.

.(أخرىجهاتمن)مباشرة
لممارسةتخدمةالمسوالآليةالشخصيةالبياناتبمعالجةيتعلقفيماالمتاحةبالخياراتالبياناتصاحبتزويد3.

.(Preferences, Opt-in and Opt-out)المثالسبيلعلىومنهاالخيارات،هذه
لمراجعتهاوذلكةالشخصيبياناتهإلىالوصولالبياناتلصاحبيمكنطريقهاعنالتيالوسائلوتوفيرتحديد4.

.وتحديثها
قبلمنالمعتمدةللضوابطوفقاالشخصيةبياناتهمإلىالوصولمنحهمقبلالأفرادهويةمنالتحقق5.

.الاختصاصذاتوالجهاتالسيبرانيللأمنالوطنيةالهيئة
بناء(ضمنيةأوصريحة)الموافقةنوعتحديدبعدالشخصيةالبياناتمعالجةعلىالبياناتصاحبموافقةأخذ6.

.جمعهاوطرقالبياناتطبيعةعلى
الذيبالغرضوارتباطهاوحداثتهاواكتمالهاالبياناتدقةلضماناللازمةالإجراءاتوتطبيقوتوثيقإعداد7.

.أجلهمنجمعت

سياسة حماية البيانات الشخصية

مشاركة البيانات الشخصية
اناتالبيصاحبموافقةبعدالمحددةللأغراضوفقـاًإلاأخرىجهاتمعالشخصيةالبياناتمشاركةيحظر1.

متبعةالالخصوصيةوإجراءاتبسياساتالأخرىالجهاتتزودأنعلىوالسياساتواللوائحللأنظمةووفقـاً
.والاتفاقياتالعقودفيوتضمينها

الأغراضغيرفيلاستخدامهاأخرىجهاتمعالبياناتمشاركةحالفيالبياناتأصحابموافقةتؤخذ2.
.الرفضحقولهمالمحددة،

ةالمملكخارجأخرىجهاتمعالشخصيةالبياناتمشاركةحالفيالبياناتإدارةمكتبمديرموافقةأخذ3.
.السعوديةالعربية
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التدابير الأمنية لحماية البيانات الشخصية

مننىالأدالحد"مبدأعلىبناءومسؤولياتهمالعاملينلمهاموفقاالبياناتإلىالوصولصلاحياتمنح1.
.البياناتتصنيفسياسةفيوالمذكورة"المعرفةإلىالحاجة"و"الامتيازات

المستخدمحديدتإمكانيةوتوفرالبياناتمعالجةمراحلتوثقالتيالتقنيةوالتدابيرالإداريةالإجراءاتتطبيق2.
.(الاستخدامسجلات)المراحلهذهمنمرحلةكلعنالمسؤول

طبيعتهامعناسبيتبماوحمايتهاالشخصيةالبياناتلأمن–كالتشفير–المناسبةالأمنيةالتدابيراستخدام3.
السيبرانيللأمنالوطنيةالهيئةمنيصدرلماوفقـاًوتخزينهالنقلهاالمستخدمةوالوسائطوحساسيتها
.الاختصاصذاتوالجهات

أو–ياناتالبإدارةمكتبمديرعلىعرضهاويتمدوريبشكلالخصوصيةوإجراءاتلسياساتالامتثالمراقبة4.
وإشعارتثالالامعدمحالفياتخاذهاسيتمالتيالتصحيحيةالإجراءاتوتوثيقتحديديتمكما–يفوضهمن

.بذلكالمكتب

سياسة حماية البيانات الشخصية

ضوابط الاحتفاظ بالبيانات الشخصية

السيادةعلىالمحافظةلضمانللمملكة،الجغرافيةالحدودداخلومعالجتهاالشخصية،البياناتتخزينيتم1.
منبيةكتاموافقةعلىالحصولبعدإلاالمملكةخارجمعالجتهايجوزولا.البياناتلهذهالرقميةالوطنية
.عبدالعزيزالملكبجامعةالبياناتإدارةمكتبمدير

أوتخدامهااسإساءةأوفقدانهاتمنعآمنةبطريقةالبياناتإتلافيتمالشخصية،البياناتمنالتخلصعند2.
لماوفقـاًوذلك–الاحتياطيةوالنسخالمؤرشفة،التشغيلية،البياناتوتشمل–إليهابهالمصرحغيرالوصول
.السيبرانيللأمنالوطنيةالهيئةمنيصدر

.أخرىمعالجةجهاتإلىالمهامهذهإسنادحالفيالعقودفيالضوابطهذهتضمين3.

الخصوصيةانتهاكاتمعالجة

منساعة72يتجاوزلاوبماتأخيرودونفورًاالشخصيةالبياناتصاحببإشعارالجامعةجهاتجميعتلتزم•
.تبالمكحددهاالتيوالإجراءاتللآلياتوفقـًاالشخصيةللبياناتتسريبحادثةأياكتشافأووقوع

منساعة72يتجاوزلاوبماتأخيرودونفورابالجامعةالبياناتإدارةمكتبإبلاغالجامعةجهاتجميعتلتزم•
.تبالمكحددهاالتيوالإجراءاتللآلياتوفقــًاالشخصيةللبياناتتسريبحادثةأياكتشافأووقوع

والرفعات،البيانخصوصيةانتهاكحوادثفيوالتحقيقالاستجابةفيبالتعاونالجامعةجهاتجميعتلتزم•
.النظاميةالاجراءاتلاستكمالبالجامعةالبياناتإدارةلمكتببذلك
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البياناتصاحبحقوق

والغرضية،الشخصبياناتهلجمعالفعليالاحتياجأوالنظاميبالأساسإشعارهذلكويشملالعلمفيالحق1.
موافقتهقدمأجلهمنوالذيجمعهامنالغرضمعتتنافىبصورةلاحقـاًبياناتهتعالجوألاذلك،من

.الصريحةأوالضمنية
أغراضهناكتكنلمما–وقتأيفي-الشخصيةبياناتهمعالجةعلىموافقتهعنالرجوعفيالحق2.

.ذلكعكستتطلبمشروعة
وطلبثهاتحديأوإتمامهاأوتصحيحهاوطلبعليهاللاطلاعوذلكالشخصية،بياناتهإلىالوصولفيالحق3.

.واضحةبصيغةمنهانسخةعلىوالحصولمنهاإليهالحاجةانتهتماإتلاف

سياسة حماية البيانات الشخصية 8

ة الوثائق المرتبطة بسياسة حماية البيانات الشخصي
المفتوحة

:ترتبط هذه السياسة بالوثائق التالية
حماية البيانات الشخصيةإشعار 1.
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