
 

 

 

 

 
 

 
 آلية تقديم اختبار إلكتروني

 

 

 نظام إدارة الجودة
 هـ1447عام 

 2من  1الصفحة  

 جامعة الملك عبد العزيز

عن بعُدالتعلم الإلكتروني والتعليم عمادة   
 

 الشؤون الفنيةوكالة 

ل ة الت ةاة الت  الج ةء تةاةم ةااةلتت اة اخت ةرةل ك رانةت           تحت رشّّّّتة  ف    متت ةاالك عبد ةاتزيز، حخث يةم ذاك  بلطلاا توضّّّّلآ
 ، ك اة ا :ت ةاا لت  ةاةق للآ  متةحل أس سلت تشال ةا وةح  ةاة ظلالترلال ثلاث من  عن بُتدم ةءانةت     ةاةتللم عا دة ةاةتللآ 

 

 

 أولاً: مرحلة ما قبل الاختبار

 طتيقت ةاةاتخل ةاة اخت مسؤ ل ةء ّتةا م

1 
برغبة الجهة في تنفيذ  عن بُعدمخاطبة عمادة التعلم الالكتروني والتعليم 

 .اختبار إلكتروني
 خطاب رسمي الجهة المعنية

 .الإلكترونيةالاختبارات  أنظمةالتدريب على استخدام  2
عمادة التعلم الإلكتروني 

 عن بُعدوالتعليم 
 الدورات التدريبيةحضور 

 المقدمة من العمادة

3 
طلب صرف الصلاحيات على أنظمة الاختبارات الإلكترونية عن طريق تعبئة 

عمادة  إلىوإرساله  اعتمادهعضو هيئة التدريس نموذج إلكتروني، ومن ثم 
 .عن بُعدالتعلم الإلكتروني والتعليم 

 الجهة المعنية
نموذج طلب صلاحيات على 
نظام الاختبارات الإلكترونية 

 عبر نظام )إتمام(

4 
المطلوبة لأعضررررررررال هيئة التدريس على أنظمة تفعيل الصررررررررلاحيات و  صرررررررررف

 الاختبارات الإلكترونية.
عمادة التعلم الإلكتروني 

 عن بُعدوالتعليم 
 

 مشرفر/رة بنك الأسئلة تجهيز بنك الأسئلة وإدخاله في نظام الاختبارات الإلكترونية. 5
 أو مسؤولر/رة بنك الأسئلة

 

6 

 عن بُعرررردالتعلم الإلكتروني والتعليم عمررررادة  حجز معررررامررررل الاختبررررار وتزويررررد
 بالتالي:
 .(.إلى–من... اليوم/ التاريخ/ الزمن: ) موعد الاختبار •

 وأسمال المباني التي سيقام فيها الاختبار.أرقام  •

 أرقام المعامل المستخدمة يوم الاختبار. •

في الجهة والتي ستكون متواجدة يوم  عن الاختبار المسؤولرة اسم •
 الاختبار ووسيلة الاتصال بها.

 بريد إلكتروني الشؤون التعليمية

  مشرفر/رة بنك الأسئلة ( ساعة.48عن ) لقبل موعده بمدة لا تقوجدولته إنشال الاختبار الإلكتروني  7

8 
المسؤولرررر/ررررة عن نظام الاختبارات  عن بُعدتزويد الكلية باسم مشرفرررر/ررررة التعليم 

 يوم الاختبار. قبل الإلكترونية
عمادة التعلم الإلكتروني 

  عن بُعدوالتعليم 
 بريد إلكتروني



 

 

 

 

 
 

 
 آلية تقديم اختبار إلكتروني

 

 

 نظام إدارة الجودة
 هـ1447عام 

 2من  2الصفحة  

 جامعة الملك عبد العزيز

عن بعُدالتعلم الإلكتروني والتعليم عمادة   
 

 الشؤون الفنيةوكالة 

 

 

 
 

 

  

 الاختبارثانياً: مرحلة سير 

 طتيقت ةاةاتخل  هت ةاة اخت ةء ّتةا م

1 
تواجرررد الفنيين والمراقبين قبرررل بررردل الاختبرررار بوقرررع مررراف  لفت  المعرررامرررل 

 وتشغيل الأجهزة، بالإضافة إلى منسقر/رة المادة.

الجهات  يومشرف يمراقب
معامل  يالمعنية وفني
 ة المادةر/رالجهة ومنسق

 

2 
مع فت  معررامررل الاختبررار في الوقررع الميرردد لبرردااررة الاختبررار بررالتنسرررررررررررررريق 

 مسؤول/ة الاختبار بالجهة.
التعلم الإلكتروني عمادة 
  عن بُعدالتعليم و 

عمادة التعلم الإلكتروني  حل المشكلات الفنية في نظام الاختبارات الإلكترونية فور حدوثها. 3
  عن بُعدوالتعليم 

4 
إغلاق المعامل في الوقع الميدد لنهااة الاختبار بالتنسررررريق مع مسرررررؤول/ة 

 بالجهة.الاختبار 
عمادة التعلم الإلكتروني 

 عن بُعدوالتعليم 
 

 ً  الاختبار بعد: مرحلة ما ثالثا

 طتيقت ةاةاتخل  هت ةاة اخت ةء ّتةا م

1 
سيب نتائج الطلاب من نظام الاختبارات الإلكترونية مالم يتم رصدها آليًا 

 وعرض التقارير الإحصائية.
 مشرفر/رة بنك الأسئلة

  الأسئلة أو مسؤولر/رة بنك


