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Ministry of Education

ING ABDULAZIZ UNIVERSITY





                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   


رقم المعامــلـــة : (.......................................)                                                                                                           تاريخ المعاملة : (......../…......./….......14)ه



	الاسم الموظف :
	الرقم الوظيفي :

	اسم الــجـــــهــــة :
	رمز الجهة : (...........)

	القسم :
	رقم المبنى :

	الدور :
	رقم المعمل :


	م
	رقم الصنف
	اسم الصنف
	موديل الصنف
	الكمية
	مستعملها
	ملاحظات

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	


بناءً على بيان حصر العهدة الواردة من إدارة ..........................................................الخاص بعهدة الجهة .
عليه فقد تم حصر الأصناف المذكورة ومطابقتها وهي مستخدمة من قبل القسم ، وأصبحت عهدة الموظف المذكور أعلاه وتحت مسئوليته وفقاً لقواعد و إجراءات المستودعات الحكومية .
	الاسم :
	التوقيع :

	الاسم :
	التوقيع:

	الاسم :
	التوقيع :



يعتمد ( رئيس الجهة ):
الاسم ...............................                                           الختم :

التوقيع :...............................

	موظف العهد

	الاسم:
	

	التوقيع :
	




إدارة مراقبة المخزون





INVENTORY CONTROL 





محضر تحويل عهده إدارية لشخصية ( للمعامل أو لغير المعامل ) 








تحويل





   للمعامل                لغير المعامل





حالة العهد:     





بيانات مسؤولية العهدة





بيانات العهد





أعضاء اللجنة 





خاص بإدارة مراقبة المخزون





                                       تم نقل العهدة للموظف أعلاه


                                      مدير عام إدارة مراقبة المخزون
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