


قرار اداري داخلي

ان وكيل/ـة الجامعة
· بناء على الصلاحيات المخولة له.
· وبعد الاطلاع على القرار الإداري رقم 9564/ق وتاريخ 14/09/1441ه بشأن تشكيل (لجنة متابعة ومراقبة تطبيق أعمال الوثائق والمحفوظات بقطاعات الجامعة).
· ولما تقتضيه مصلحة العمل.
تقرر ما يلي

أولاً/ تكليف الأستاذ/ ة/ () ورقمه/ـا الوظيفي () بالعمل (منسق/ـة) ضباط/ضابطات اتصال مع مركز الوثائق والمحفوظات بمكتب وكيل/ـة الجامعة ل........ والقطاعات التابعة له/ـا بالإضافة لعمله/ـا. 
ثانياً/ يـ/تـ/مارس مهامه/ـا وفقاً لبطاقة الوصف المرفقة والتي توضح المهام المطلوب إنجازها من (منسق/ـة) ضباط ضابطات الاتصال بالمكتب وبما يتم تكليفهم به من قبل مركز الوثائق والمحفوظات.
ثالثاً/ يـ/تـ/تمتع بكامل الصلاحيات للاطلاع على الوثائق والمحفوظات بالمكتب والقطاعات التابعة لنا بغرض تطبيق الأنظمة واللوائح التي نص عليها النظام.
[bookmark: _GoBack]رابعاً/ على جميع القطاعات التابعة لمكتبنا العمل بموجبه وإنفاذه وتوجيه ضابط /ضابطة الاتصال بالجهة بالتعاون الكامل معه/ـا ومع مركز الوثائق والمحفوظات لتنفيذ أنظمة وسياسات الوثائق. 
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