

قرار اداري داخلي

ان رئيس (الجهة)
· بناء على الصلاحيات المخولة له.
· وبعد الاطلاع على القرار الإداري رقم               وتاريخ   / /144ه بشأن تكليف الأستاذ     ورقمه/ـا الوظيفي (                 ) بالعمل ضابط/ـة اتصال (اسم الجهة). 
· ولما تقتضيه مصلحة العمل.
تقرر ما يلي
أولا/ تشكيل لجنة داخلية وفريق عمل ب (اسم الجهة) للعمل على تطبيق أنظمة ولوائح الوثائق والمحفوظات بالدولة بالتعاون مع مركز الوثائق والمحفوظات على النحو الآتي: 
1. الأستاذ/ ـة                                                                                                                                                             رئيساً لفريق العمل
2. الأستاذ/ ـة                                                                                                                                                                                                       عضواً
3. الأستاذ/ ـة                                                                                                                                                                                                        عضواً
4. الأستاذ/ ـة                                                                                                                                                                                                        عضواً
5. الأستاذ/ ـة                                                                                                                                                                                                        عضواً
ثانياً/ تمارس اللجنة اعمالها وفقاً لما يرد لها من توجيهات من قبل مركز الوثائق والمحفوظات القطاعات التابعة للوكالة ولبطاقة وصف المهام المطلوب إنجازها من قبل ضباط الاتصال بقطاعات الجامعة.
ثالثاً/ تتمتع اللجنة وفريق العمل بكامل الصلاحيات للاطلاع على الوثائق والمحفوظات ب (اسم الجهة) بالإدارات والأقسام والوحدات الداخلية بغرض تطبيق الأنظمة واللوائح التي نص عليها النظام.
رابعاً/ العمل على المحافظة على استمرار تنظيم الوثائق والمحفوظات مستقبلاً والحفاظ عليها.
خامساً/ الحرص والتأكد من عدم الاحتفاظ بالوثائق والمحفوظات الرسمية بالمكاتب الخاصة لمنسوبي الجهة.
سادساً/ على الجميع التعاون مع أعضاء اللجنة لتنفيذ المهام المطلوبة منهم. 

                                                                          (منصب رئيس الجهة)
                                                                                                              التوقيع
                                                                                                              (الاسم)
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