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Question  إلى نظام Excel سئلة من ملفالأدليل رفع  m ark 

باستخدام برنامج  النصيةإعداد ملف الأسئلة يهدف هذا الدليل إلى توضيح طريقة 

Excel  وحفظه بصيغةCSV من ثمّ رفعه إلى نظام ،Questionmark لدعم إنشاء الاختبارات ،

ونية وتنظيم الأسئلة بكفاءة وسهولة  .الإلكتر

 :CSVأولا: إعداد ملف الأسئلة بصيغة 

يل وفتح  • ز  الملفقالب تنز

يله .1 ز  importer.xls-csv-questionmark :انقر على اسم الملف التالىي لتتز

 .Microsoft Excel الإكسل افتح الملف باستخدام برنامج .2

 بالملف: التعرف على أوراق العمل •

 :هي، و(Worksheets)ثلاث أوراق عمل عند فتح الملف ستظهر 

▪ Instructionsتشرح الخطوات الأساسية لإنشاء ملف الأسئلة :. 

▪ Template Examples تحتوي على أمثلة جاهـزة لكل نوع من أنواع الأسئلة، وتعُد :

 .المرجع الأساسي المعتمد

▪ Questions الورقة التي يتم فيهـا إدخال جميع الأسئلة المراد استيرادهـا، وهـي الورقة :

ي سيتم رفعها فعليًا إلى نظام 
 .Questionmarkالتر

 

  Template Examples استخدام ورقة •

، حيث يعتمد عليها النظام لفهم شكل ونوع Template Examplesانتقل إلى ورقة  -1

ي ورقة 
ز

 .Questionsالسؤال، لذلك يجب استخدامها كنموذج ثابت عند إدخال الأسئلة ف

 .تظهر أعلى الورقة أمثلة توضيحية لكيفية إدخال أنواع مختلفة من الأسئلة -2

 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1kTsbt8Td3zGRBko1kPq5Dwd-Y5_0-ql3/edit?usp=sharing&ouid=117627174580323454045&rtpof=true&sd=true
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 :مثال توضيحي

 :، ومن أمثلتهانوع السؤالالعمود الأول يحتوي على رمز  •

▪ MC :Multiple Choice اختيار من متعدد() 

▪ MR :Multiple Response متعدد الإجابات )أكتر من إجابة صحيحة( وهكذا ... 

ي مخصص لإدخال  •
 .نص السؤالالعمود الثانز

 .الأعمدة التالية تختلف مدخلاتها حسب نوع السؤال •

ح نوع البيانات المطلوب ضخلية، يظهر وصف لمحتواها يو أيعند النقر على  ملاحظة:

 .إدخالها

 

 إدخال الأسئلة •

انسخ الصف ، حدد نوع السؤال المطلوب ثم Template Examplesمن ورقة  -1

 كاملا.

 

 )من الأسفل(: Questionsانتقل إلى ورقة الأسئلة  -2
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Question  إلى نظام Excel سئلة من ملفالأدليل رفع  m ark 

ي أول خلية فارغة -3
ز

 .ألصق الصف ف

 

قم بإدخال تفاصيل السؤال حسب النوع المنسوخ، مع تعبئة جميع الأعمدة  -4

 المطلوبة، بحيث:

 .عند الوقوف على كل خلية بالبيانات المطلوب إدخالهايظهر تعليق إرشادي  •

ي صف مستقل بنفس ورقة العمل •
ز

 .يتم إدخال كل سؤال ف

ي نظام  واحد "موضوعمجلد "يمثل كل ملف  •
ز

 .Questionmarkف

ي للملف
 
: بعد إدخال الأسئلة ليصبح الشكل النهائ  كالتالىي

 

 CSV حفظ الملف بصيغة •

 :بعد الانتهاء من إدخال جميع الأسئلة

1- 
 "Save As" "حفظ باسم" اختر

 حدد الموقع المطلوب للملف. -2

3- 
CSV UTFنوع الملف  اختر -8 (Comma delimited) 
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 ملاحظات:

، لذا يجب الوقوف على ورقة عمل ورقة العمل النشطة فقطتحفظ  CSV صيغة •

Questions  .أولا ثم تنفيذ إجراء الحفظ 

ي نظام  موضوعا واحداتمثل  Questionsعمل ورقة  •
ز

 .Questionmarkف
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Questionثانيا: رفع ملف الأسئلة على نظام  m ark 

 :عتر الرابط التالىي Questionmarkالدخول إلى نظام  .1

https://qmexam.kau.edu.sa/home/kau/user 

 :"المواضيع" واختر "التأليف" تبويبانقر على ثم  ك على النظامدخول سجل .2

 

"استيراد واختر بزر الفأرة الأيمن على المجلد  انقرموضوع جديد، ثم  قم بإنشاء .3

 :الأسئلة من جهة خارجية"

 

 :"تحميل الملف"انقر على زر  .4

 

https://qmexam.kau.edu.sa/home/kau/user
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 :"Open""فتح"على  انقرالذي تم إعداده، ثم  CSV الأسئلة ملفاختر ثم  "تصفح" انقر على  -5

 

 :"موافق"، انقر على زر بعد اكتمال الرفع .6

 

 :"استيراد"انقر على زر  -7
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 ستظهر الأسئلة ضمن الموضوع الذي تم تحديده: -8

 

 ملاحظات:

ي نظام  موضوعا واحديمثل  CSVكل ملف  •
ز

 .Questionmarkف

 جميع الأسئلة وتفاصيلها بعد رفعها على النظام. مراجعةيجب  •

ي حال استخدام أسئلة من نوع  •
ز

، يجب الدخول على السؤال متعدداختيار من ف

تيب مختلف لكل طالب ( الخلط ياراتوتفعيل )خ  عند الحاجة.لعرض الإجابات بتر

 فقط.  الأسئلة النصيةهذه الطريقة تدعم  •


