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توضح الآلية التالية جميع الإجراءات المتبعة لتنفيذ اختبار إلكتروني للطلاب في جامعة الملك عبدالعزيز، 

من خلال ثلاث مراحل أساسية تشمل النواحي ، بعدإشراف عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن حيث يتم ذلك تحت 

 التنظيمية والفنية والتقنية، كالتالي:

 

 أولا: مرحلة ما قبل الاختبار

 طريقة التفعيل مسؤول التنفيذ الإجـراء م

1  

طلب صرف الصلاحيات على أنظمة الاختبارات الإلكترونية عن 

 طريق تعبئة عضو هيئة التدريس نموذج إلكتروني، ومن ثم

 اعتماده وإرساله إلى عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد.

 مشرف بنك الأسئلة

نموذج طلب صلاحية على 

 -الاختبارات الالكترونية 

 النسخة الجديدة

 عبر نظام )إتمام(

2  
الاطلاع على الأدلة والمواد التعليمية الخاصة بأنظمة الاختبارات 

 الإلكترونية.

عمادة التعلم 

الإلكتروني والتعليم 

 عن بعد

 تدريب ذاتي

 مقرر إلكتروني

3  
صرف وتفعيل الصلاحيات المطلوبة لأعضاء هيئة التدريس على 

 أنظمة الاختبارات الإلكترونية.

عمادة التعلم 

الإلكتروني والتعليم 

 عن بعد

 

 نظام الاختبارات الإلكترونية بنك الأسئلة مشرف تجهيز بنك الأسئلة وإدخاله في نظام الاختبارات الإلكترونية.  4

 نظام الاختبارات الإلكترونية مشرف بنك الأسئلة إنشاء الاختبار الإلكتروني في نظام الاختبارات الإلكترونية.  5

6  
 (48)لا تقل عن جدولة الاختبار الإلكتروني قبل موعده بمدة 

 .يوم (12)لا تزيد عن ساعة و  
 مشرف بنك الأسئلة

منصة الاختبارات 

 الإلكترونية

7  

 ،تزويد عمادة التعلم الإلكتروني والتعليم عن بعد ببيانات الاختبار

واسمممممم المسمممممتول عن الاختبار في الجهة المتواجد يوم الاختبار 

 ووسيلة الاتصال به.

 بريد إلكتروني منسق الاختبار

8  
منصة وفق متطلبات  معامل المبنى جاهزية التأكد من

 وإجراء التحديثات عند الحاجة.، الاختبارات الإلكترونية

مشرف المبنى 

 بالجهات

منصة الاختبارات 

 الإلكترونية
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 ثانيا: مرحلة سير الاختبار

 طريقة التفعيل التنفيذ مسؤول الإجـراء م

1  

قبل ومستولي الاختبار بالجهة تواجد الفنيين والمراقبين 

بدء الاختبار بوقت كافٍ لفتح المعامل وتشغيل الأجهزة، 

 .وتفويج الطلاب

مراقبي وفنيي 

معامل ومستولي 

الجهات بالاختبار 

 المعنية 

 

2  
فتح معامل الاختبار في الوقت المحدد لبداية الاختبار 

 بالتنسيق مع مستول الاختبار بالجهة.

عمادة التعلم 

الإلكتروني والتعليم 

 عن بُعد

منصة الاختبارات 

 الإلكترونية

3  
الاختبارات الإلكترونية فور حل المشكلات الفنية في نظام 

 حدوثها.

عمادة التعلم 

الإلكتروني والتعليم 

 عن بعد

 

4  

 الملاحظات والمشكلات الفنية ومتابعة معالجتها حصر

ة، وتحديث حالة الأجهزة بالتنسيق مع الجهات ذات العلاق

 .منصة الاختبارات الإلكترونية داخل

مشرف المبنى 

 بالجهات

منصة الاختبارات 

 الإلكترونية

5  
إغلاق المعامل في الوقت المحدد لنهاية الاختبار بالتنسيق 

 مع مستول الاختبار بالجهة.

عمادة التعلم 

الإلكتروني والتعليم 

 عن بعد

منصة الاختبارات 

 الإلكترونية

 ثالثا: مرحلة ما بعد الاختبار

 طريقة التفعيل التنفيذ مسؤول الإجـراء م

1  
سحب نتائج الطلاب من نظام الاختبارات الإلكترونية مالم يتم 

 وعرض التقارير الإحصائية.ا يآلرصدها 
  نك الأسئلةب مشرف


