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   والغياب بكلية طب الأسنان:  سياسة الحضور 

الحضور   سياسة  فيتهدف  الطلابي   والغياب  التحصيل  متابعة  إلى  العزيز  عبد  الملك  بجامعة  الأسنان  طب  كلية 

التعليمية   العملية  الطالب/الطالبة تجاه  العملوتحفيز سلوك  العملية    وقيم   على سير 
ً
إيجابيا يؤثر  والالتزام مما 

. ومخرجات الكليةالتعليمية 
ً
 ودوليا

ً
 وفق آليات محددة والتي تتماش ى مع معايير الجودة التعليمية المعتمدة وطنيا

 للوائح و قوانين جامعة الملك عبد العزيز  وكلية طب الاسنان )المادة الرابعة لقواعد الدراسة والاختبارات   
ً
و تفعيلا

بكلية طب الاسنان ( و التي تنص على: حضور الطالب/الطالبة المحاضرات والدروس العملية والسريرية ويحرم من  

% من المحاضرات والدروس العملية  75الاستمرار في المادة ودخول الاختبار النهائي فيها اذا قلت نسبة حضوره عن  

والسريرية المحددة لكل مقرر خلال الفصل الدراس ي، ويعتبر الطالب/الطالبة الذي حرم من دخول الاختبار بسبب  

بكلية طب   والاختبارات  الدراسة  لقواعد  الرابعة  المادة  واختبارا   
ً
دراسة المقرر  اعادة  وعليه  المقرر  في   

ً
راسبا الغياب 

 الاسنان.  

( بتاريخ  الثاني والمنعقد  الكلية  اجتماع مجلس  في  عليها  المتفق  والغياب  الحضور  تطبيق سياسة  هـ(، 5/2/1439تم 

بشكل يومي وتوثيقه في جداول إلكترونية وفق المعادلة المخصصة لكل مادة    الطالب/الطالبةوتتضمن متابعة غياب 

 حسب عدد المحاضرات والمعامل والعيادات  

تم تغير معادلات الغياب في الجداول الإلكترونية. حسب اعداد المحاضرات والمعامل والعيادات لكل مادة، بفصل  

 على حدا في جميع المواد
ً
 .نسبة المحاضرات والمعامل والعيادات كلا
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 على حد 
ً
% لكل جزء منها، وفي حال  25وبنسبة لا تتجاوز  اتم حساب الغياب في المحاضرات والمعامل والعيادات كلا

% في أي جزء من المادة اما في المحاضرات او المعامل او العيادات فإن  25النسبة    الطالبة / تجاوز الطالب

من دخول الامتحان النهائي لهذه المادة، حيث يتم اصدار الاشعارات والانذارات    ميتم حرمانه الطالب/الطالبة

(.1للطالبات حسب النسب الموضحة في الجدول )  

(: يوضح نسب اصدار الاشعارات والانذارات للطالبات: 1جدول)   

الطالب/الطالبة نسبة  نوع الاشعار  م  

%14  -%   10من  اشعار تكرار غياب  1  

% 19   -% 15من  انذار اول لتكرار الغياب  2  

% 24  -% 20من  انذار ثاني لتكرار الغياب  3  

% ومافوق 25 انذار بالحرمان  4  

 

الثامنة عشرة من نظام الدراسة والا  للمادة  ا 
ً

الغياب وفق العزيز وكلية طب  ب  ختباراتأعذار  الملك عبد  جامعة 

 :الأسنان

 الغياب بعذر:  

وكيل  طبي / تقرير / إجازة مرضية( أو أعذار رسمية إلى    حضور يجب تقديم جميع التقارير الطبية )مذكرة   •

)الطالبات( خلال فترة لا تتجاوز خمسة  ووكيلة الكلية لشطر الطالبات)الطلاب(  الكلية للشؤون التعليمية

تاريخ   من  أ  الغياب، أيام  جانب  من  أو  نفسه  الطالب  قبل  من  إما  تقديمها  أحد  ويجب  أو  الأقارب  حد 

)معارفه الإلكترونية  المعاملات  نظام  أو عن طريق   ،ERS،)  في   حالات  باستثناء أو  المستشفى  إلى  الدخول 

 .في غضون فترة أقصاها أسبوعان الاعذار  يمكن قبول فإنه  الولادة،حالات 

 

بشرط أن يتم إصدار التقرير الطبي من قبل منشأة طبية حكومية أو خاصة. إذا    الطبيةيتم قبول الأعذار   •

دراسة التقرير من قبل سعادة وكيل  فسيتم اعتماده فقط بعد    خاصة،تم إصدار التقرير من قبل عيادة  

التقارير    ،(الطالبات)الطالبات    لشطر  الكلية  ووكيلة(  الطلاب) التعليمية    للشؤونالكلية   في حالة تقديم 

ل م غياب  لالطبية  دروس عن  أو  الشؤون    عيادات،/    المعملية   حاضرات  لجنة  قبل  من  مراجعتها  تتم 
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تمت   وإذا  )طلاب/طالبات(  الغياب    الموافقة،الأكاديمية  احتساب  يتم  نسبة  فلن  الكلي  من  الحضور 

  .للطالب
 

 تقديم أعذار الغياب عن الاختبارات: 

 يتم قبول عذر غياب عن اختبار واحد فقط للمادة الدراسية طوال الفصل الدراس ي.  •

اختبار  • مع  يتزامن  لغياب  طبي  لتقرير  الطالب  تقديم  حالة  منتصف    دوري  في  امتحان  سيقوم    العام،أو 

بمراجعة  الطالبات  لشطر  الكلية  التعليمية/وكيلة  للشؤون  الكلية  لجنة    ته إحال  ثمالتقرير    وكيل  إلى 

( الأكاديمية  القرارطلاب/طالباتالشؤون  على  للحصول  قبول    ، (  حالة  الكلية  يحيل    العذر، في  وكيل 

 .لاتخاذ قرار نهائي قسم العلميإلى الوكيلة الكلية لشطر الطالبات العذر الرسمي  /للشؤون التعليمية

 

امتحان   • مع  يتزامن  لغياب  طبي  لتقرير  الطالب  تقديم  حالة  للشؤون   نهائي،في  الكلية  وكيل  سيقوم 

بمراجعة   الطالبات  لشطر  الكلية  ثمالتعليمية/وكيلة  الأكاديمية   التقرير  الشؤون  لجنة  إلى  إحالته 

قبول    ()طلاب/طالبات تم  إذا  قرار  الكلية    العذر،لاتخاذ  التعليمية/وكيلة  للشؤون  الكلية  وكيل  يقوم 

بإحالةلشطر   الرسميال  الطالبات  القسم    عذر  الطالبالعلمي  إلى  حالة  بشأن  نهائي  قرار   ة/لاتخاذ 

 ة./للطالبلإعادة الامتحان وكيل الكلية للشؤون التعليمية/وكيلة الكلية لشطر الطالبات مع والتنسيق  

عذر(   • )مع  المتكرر  الغياب  حالة  الاختبارات عفي  والنصفية،  ن  الأكاديمية   الدورية  الشؤون  للجنة  يحق 

 . )طلاب/طالبات( عدم قبول العذر الطبي أو طلب تقديم الطالب إلى لجنة طبية

 الغياب بدون عذر:  

فسيحصل    (،٪25)بنسبة  والذي صدر عن وحدة الشؤون الأكاديمية    للغياب،إذا تجاوز الطالب الحد المسموح به  

 .٪25الحرمان من الدخول / الجلوس في الامتحان النهائي إذا بلغت نسبة الغياب قرار  على  الطالبات /الطلاب

 الشهرية للغياب:   ير التقار  

مشرفي المقررات الدراسية تتضمن الحضور والغياب للمحاضرات والمعامل   من قبل  تقارير شهريةرفع  •

مراعاة الخصوصية والسرية فيما يخص    مع  للشؤون التعليميةإلى مكتب سعادة وكيل الكلية والعيادات 

 .معلومات الطالب/الطالبة

رفع تقارير شهرية من قبل مشرفي المقررات الدراسية تتضمن الحضور والغياب للعيادات إلى سعادة  •

 المشرف على وحدة الأداء الطلابي.
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يقوم كل عضو هيئة تدريس بأخذ الحضور  •

 والغياب عن كل محاضرة أو درس عملي. 

دقيقة  15أخذ توقيع )الطلاب/الطالبات( خلال  •

 من بداية المحاضرة.

 

 

 

 

بكلية طب   آلية الحضور والغياب

 الأسنان

 سيتم توفير قوائم بأسماء )الطلاب/الطالبات( بالقاعات الدراسية والمعامل والعيادات

المحاضرات والدروس العملية 

 بالقاعات الدراسية

 العيادات امل ــــــــــالمع

يقوم السادة أعضاء هيئة التدريس بالإشراف  •

على الحضور والتوقيع على الكشوف  

 المخصصة.

  30أخذ توقيع )الطلاب/الطالبات( خلال  •

 دقيقة من بداية المعمل. 

 QRيتم أخذ الحضور والغياب عن طريق  •

Code  خلال الساعة الأولى من بداية

 العيادات.

ويتم تجميعها من خلال قسم التمريض الطبي  •

 في مستشفى الأسنان الجامعي.

 شطب الطلاب/الطالبات الغائبين من القائمة. •

 التوقيع على القائمة من قبل سعادة عضو هيئة التدريس.  •

 التأكد من إضافة رمز المادة على قوائم الأسماء. •

 يقوم منسق/منسقة الحضور والغياب بتجميع قوائم الأسماء بعد أخذ الحضور والغياب من قبل سعادة عضو هيئة التدريس.

 إلى عدة مجموعات.يتم تسليم قوائم الأسماء لمشرفي المقررات لتجميعها على أن تكون القوائم لكل وحدة دراسية على حدة في حال تم تقسيم الطلاب/الطالبات 

 يتم تعبئة 
ً
من قبل سعادة مشرفي المقررات، ومن ثم يتم تسليمها  والعيادات )ورقي( للمحاضرات والدروس العملية بالقاعات الدراسية والمعامل  نموذج الغياب شهريا

 (.1210، وسعادة المشرف على الأداء الطلابي الدكتور أسامة فلمبان )الأستاذة منال الطلحي مكتب رقم 12( مبنى 1210لمكتب شؤون الطلاب )مكتب رقم 

 يقوم سعادة الوكيل/الوكيلة بمخاطبة رؤساء الأقسام في حال عدم استلام كشوفات الحضور والغياب الشهرية من قبل منسقي المقررات. 

 يتم إجراء الإحصاءات اللازمة والتقارير من قِبل وحدة الأداء الطلابي. 

 شؤون الطلاب/الطالبات

ارسال تقارير الغياب بعذر وبدون                                                                                                    

عذر بشكل دوري إلى الأقسام للاطلاع  

 . على الحضور والغياب بعد اعتمادها

يتم متابعة الطلاب/الطالبات بشكل  

 كامل والتنسيق مع الإرشاد الأكاديمي. 

متابعة الطلاب/الطالبات المتكرر غيابهم 

 وإصدار الاشعارات والانذارات. 


