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 تعريفات 
 الفصــــلية الأعمالدرجة 

ل التي  ل الدرجة الممنوحة  الطالب    يحصلعمال  ــتوى   خلالعليها  في مســ الكاملة إن    الدراســــة  السـنة الدراسـية  أو  وجدت، دراسـي، أو فصـل دراسـي، 

 التعليمية التي تتصل بالمقرر الدراس ي. والأنشطة  والبحوث الاختبارات وتشـمل

 النهائي الاختبار 
 المستوى الدراس ي، أو الفصل الدراس ي، أو السنة الدراسية الكاملة.  اختبار في المقرر الدراســــــي، يعقد مرة واحدة في نهاية تدريس المقرر الدراســــــي في

 النهائي  الاختبار درجة 

 مقرر دراس ي.من كل  النهائي الاختبارالدرجة التي يحصل عليها الطالب في 

 الدرجة النهائية

ــاف إليها درجة  الأعمالمجموع درجات  ــلية، وتُضــــ  من مئة.  الإجماليةوتحسب الدرجة  دراس ي، النهائي لكل مقرر  الاختبارالفصــــ

 التظلم الأكاديمي

 هو عدم رضا الطالب عن الأمور الأكاديمية التي صدرت بحقه، أو التي تضرر منها. 

 الاختبار التكميلي 

 هو اختبار يعقد للطالب الراسب مرة واحدة في أربعة مقررات بحد أقص ى.

 الاختبار البديل 

 هو اختبار يعقد للطالب المتغيب عن الاختبار بعذر مقبول من لجنة الأعذار.
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 مقدمة
  

تساعد على تطوير العملية التعليمية وطرق التقييم  و تعد الاختبارات ضمن نطاق التقويم وهي من الوسائل التي تستخدم لقياس مخرجات التعلم  

 المستخدمة.

 وحرصت كلية طب الأسنان م
 
للطلاب/للطالبات والتي تمكنهم من إكمال مسيرتهم التعليمية  وحدة الاختبارات على توفير جميع الوسائل الممكنة  في    مثلة

 بكل يسر وسهولة، وذلك من خلال إعداد الخطط المناسبة ومتابعة عملية التقييم لضمان جودة مخرجات التعليم.
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 سياسة الاختبارات
 
 حرصت التـي تسـعى الجامعـات ومؤسسـات التعليـم إلـى تطويرهـا، ومـن هـذا المنطلـق  الأمور  عــد تحســين نواتــج التعلــم وقيــاس أداء الطلبــة مــن أهــم  ي

نواتـج التعلـم بمـا يتواكـب مـع معاييـر الجـودة الوطنيـة والعالميـة،   وتقويـم أداء الطلبـة وقيـاس  الاختباراتالعزيـز علـى تطويـر سياسـات   عبدجامعـة الملـك  

 وبرامجهـا الطموحـة.  2030 مـة مخرجـات الجامعـة مـع احتياجـات سـوق العمـل ومـع رؤيـة المملكةئمواو 

التنفيذية لجامعة الملك    دالجامعية والقواعللمرحلة    والاختباراتئحة الدراســــة  كما تطبق كلية طب الأسنان جميع الإجراءات المنصوص عليها في لا 

ه(، ولائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة 1441لعام )  زه(، وسياسة الاختبارات وتقويم أداء الطلبة بجامعة الملك عبد العزي1445)  معبد العزيز لعا

 ه(. 1444الجامعية الصادرة بقرار مجلس شؤون الجامعات لعام )

 أنواع الاختبارات 

 
 في    المنعقدةختبارات  الا   تتعدد وتتنوع

 
 لما جاء فيتوصيف المقررات والاختبارات المطلوبة،  ل  كلية طب الأسنان وفقا

 
  اتالمادة الخامسة من سياس  واستنادا

ز وهي أن " يراعى في اختيار طرق تقويم أداء الطلبة، التنوع واستخدام أكثر من طريقة مع الأخذ  العزي الطلبة بجامعة الملك عبد  وتقويم أداءالاختبارات  

 في الاعتبار ملائمتها للمخرجات التعليمية المراد قياسها"، وتعقد كلية طب الأسنان الاختبارات التالية: 

 هي اختبارات تعقد في القاعات الدراسية ويتم طباعة الأسئلة الورقية الخاصة بها قبل بدء الاختبارات بوقت كافي. اختبارات تحريرية: 

 على المعمل المتاحإهي اختبارات تعقد في معامل الكمبيوتر حيث يتم رفع الأسئلة    لكترونية: إاختبارات  
 
بالتنسيق مع عمادة التعليم الالكتروني  ،  لكترونيا

 (.E-Learning.kau.edu.saوالتعلم عن بعد )

 على حدةطالب/واختبار كل طالب الطلبةهي اختبارات تعقد في القاعات التفاعلية حيث يتم تقسيم  اختبارات شفهية: 
 
 .ة شفهيا

 هي اختبارات تعقد في المعامل التخصصية لجميع المراحل الدراسية.  اختبارات معملية: 

 الطالبة. /الطالب اكتسبهايتم فيها تقييم المهارات العملية التي هي اختبارات  (: OSPEاختبارات عملية )

في السنة   ةواحد  ةتعقد في العيادات مر و   الطالبة،  /الطالب   اكتسبهاالتي  السريرية  هي اختبارات يتم فيها تقييم المهارات    (: OSCEاختبارات سريرية )

 السادسة(. -الخامسة-لطلاب وطالبات السنة الدراسية )الرابعة 

 
 أوقات الاختبارات المنعقدة في الكلية

 العام الدراس ي كالتالي:نهائية( خلال - نصفية -يتم عقد اختبارات )دورية 

 بشكل أسبوعي خلال العام الدراس ي.  ويتم تطبيقها  الاختبارات الدورية: 

 الدراس ي. من العام في نهاية الفصل الدراس ي الأول  ويتم تطبيقها  الاختبارات النصفية: 

 في نهاية العام الدراس ي.  ويتم تطبيقها الاختبارات النهائية: 

 
 الاختبارات  وإجراءات وحدةمهام 

البيئة المناسبة لعقد اختبارات  و   ،الاختباراتإجراءات  سير  على  الإشراف والمتابعة  ب  في شطري كلية طب الأسنانتقوم لجنة سير الاختبارات   توفير 

والطالبات لمعايير    الطلاب   
 
والعالمية اوفقا المحلية  الدراسيةوتجهيز    ،لجودة  الاختبارات،    القاعات  فيها  تعقد  منالتي     والتأكد 

 
وفقا الاختبارات  سير 
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وضمان عدم تكرارها في   ،مواجهتها  تيتم تدوين الملاحظات بعد الانتهاء من كل اختبار للوقوف على التحديات التي تم، و ليات المعتمدةللجداول والآ

 الاختبارات القادمة. 

 جداول الاختبارات: .1

 للمعايير المتبعة في كلية طب الأسنان  لتجهيز  تسمح بالإعداد واليتم إصدار جداول اختبارات الطلاب والطالبات بفترة كافية  
 
قاعات الاختبارات وفقا

 العزيز. وجامعة الملك عبد

 :  بأوقات الاختبارات   التزام الطلاب والطالبات .2

لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية والقواعد التنفيذية   من  المادة السابعة والثلاثون تطبق كلية طب الأسنان في هذا الشأن ما تنص عليه  

وهو أن: " لا يسمح للطالب بدخول الاختبار النهائي بعد مض ي نصف ساعة من بدايته، كما لا يسمح له بالخروج من الاختبار   زعبد العزيبجامعة الملك  

 قبل مض ي نصف ساعة من بدايته".  

 تم استخلاصها مما جاء في لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية: 
 
 كما وضعت كلية طب الأسنان آليات داخلية معتمدة أكثر تفصيلا

 نصف مدة الاختبار.  مض ي لا يسمح بدخول الطالب أو الطالبة للاختبار في حال   الدورية:  الاختبارات .2.1

، وبناء  على الآلية المتبعة في كلية طب  نصف مدة الاختبار  مض ي الطالبة للاختبار في حال    لا يسمح بدخول الطالب أو  النصفية:   الاختبارات .2.2

على تعهد عدم تكرار    بتوقيعهم  ،الاختبار بدء  موعد    منتأخر الطالب أو الطالبة عشرة دقائق  الأسنان، يقوم مسؤولي وحدة الاختبارات عند  

  التأخير في الاختبارات
 
 . مستقبلا

وبناء  على الآلية المتبعة في كلية طب   ، تهبداي نصف ساعة من مض ي بعدلا يسمح بدخول الطالب أو الطالبة للاختبار  الاختبارات النهائية:  .2.3

يقوم مسؤولي وحدة الاختبارات عند   الطالبةالأسنان  أو  الطالب  تكرار   بتوقيعهم  ،الاختبار  بدء  موعد  منعشرة دقائق    تأخر  تعهد عدم  على 

  التأخير في الاختبارات
 
 . مستقبلا

 تقديم الأعذار:  .3

كتب الشؤون التعليمية  لمأو تسليمه  ERSفي حال تغيب الطالب أو الطالبة عن الاختبار يتم تقديم العذر من قبل الطالب أو الطالبة عن طريق نظام 

زمة (يام من تاريخ الغيابأ 5في مدة لا تتجاوز )
ا

 للمادة الثانية والثلاثون من لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة   ،لاتخاذ الإجراءات اللا
 
وذلك وفقا

 ولائحة كلية طب الأسنان.  الجامعية والقواعد التنفيذية لجامعة الملك عبد العزيز

 الحرمان من دخول الاختبار النهائي: .4

تصدر توصيات بقرارات الحرمان من دخول ، و خلال العام الدراس ي لمناقشة أداء الطلاب والطالبات  اجتماعات دوريةداء الطلابي  تعقد لجنة تقييم الأ 

المادة    على  في ذلك  تستند اللجنة، و السريريةالمتطلبات    لم يكملوانسبة الغياب المسموح بها أو    الذين تجاوزواالاختبارات النهائية للطلاب والطالبات  

 الثالثة والثلاثون من لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية والقواعد التنفيذية لجامعة الملك عبد العزيز.

 الاختبارات التكميلية والبديلة: .5

نهاية المســتوى   ز يتجاو   لابأداء اختبار بديل، بما    هوالســماح ل  لمجلس الكليـة قبول عـذره،ز  النهـائي لعـذر، يجو   الاختبارداء  أإذا لم يتمكن الطـالـب من  

يحصل   الســـنة الدراســـية التالية للكلية التي تطبق نظام الســـنة الدراســـية الكاملة، ويعطى التقدير الذي  الدراســي التالي أو الفصــل الدراســي التالي أو

 للمادة البديل.    الاختبار  ء في حال عدم أدا  (Fراسب )هـ( أو )البديل أو تقدير    ي الاختبار   ء الطالب بعد أدا  هعلي
 
والثلاثون من لائحة الدراسة    الثانية  وفقا

 والاختبارات للمرحلة الجامعية والقواعد التنفيذية لجامعة الملك عبد العزيز.
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متطلبات أي مقرر دراس ي   بإكمالالسماح للطالب  -بناء على توصــــية أســــتاذ المقرر الدراســــي-المقرر الدراســــي لمجلس القســــم الذي يتولى تدريس ز يجو 

ــية الكاملة، ويرصـــد   في المستوى الدراس ي التالي، أو الفصل الدراس ي  ــنة الدراســـية التالية للكليات أو المعاهد التي تطبق نظام الســـنة الدراسـ   التالي، أو السـ

اســتكمال متطلبات ذلك المقرر  عدم  في حال  و    المعدل الفصلي أو التراكمي   ويحسب ضمن،  (IC)أو  (  ل)تقدير غير مكتمل    الأكاديمي   هللطالب في سجل

ــــ)، فيستبدل بتقدير راسب  يتم استكمال المتطلبات  المشــار إليها في هذه المادة ولم  ومضــت المدةالدراســي،   ـــ ويحسب ضمن المعدل الفصلي  (  F)أو  (  هـ

 والتراكمي.

 التظلم الأكاديمي: .6

تعمل كلية طب الأسنان على حماية حقوق الطالب/الطالبة والإنصاف بطريقة نظامية تضمن تحقيق مجتمع جامعي متجانس، عن طريق تسلسل  

لعدالة إداري أكاديمي ضمن نهج يحرص على توفير بيئة دراسية عادلة وآمنة ومنتجة، حيث يتم النظر في التظلمات الطلابية )الأكاديمية( بمقتض ى ا

 على المادة  الأخذ بالاعتبار أهمية كافة الأطراف،  صاف معوالإن
 
السادسة والثلاثون من لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية والقواعد    استنادا

 ولائحة كلية طب الأسنان.  التنفيذية لجامعة الملك عبد العزيز

 إجراءات مراجعة الدرجة:  .6.1

 .مراجعة الدرجة خلال أسبوع من الاختبار يحق للطالب/ الطالبة الاختبار الدوري: .6.1.1

 .مراجعة الدرجة خلال الأسبوع الأول من بداية الفصل الدراس ي الثاني يحق للطالب/ الطالبة الاختبار النصفي:  .6.1.2

 الأكاديمي الذي يليه. مراجعة الدرجة خلال فترة لا تتجاوز الشهر الأول من بداية العام يحق للطالب/ الطالبة الاختبار النهائي:  .6.1.3

 الاختبارات الالكترونية 

 على المعمل المتاح وذلك بالتنسيق مع عمادة التعليم   كترونية: لالختبارات الا ا
 
هي اختبارات تعقد في معامل الكمبيوتر حيث يتم رفع الأسئلة الكترونيا

 (. elearning.kau.edu.saالالكتروني والتعليم عن بعد )

التوجــ التعليم    هكــان  في    الإلكترونيالى  بعــد  عن  الاستثنائيةوالتعلم  الظروف  في    تحول   ظل  وأداء  طرق  أســــــاســـــي  مهـارات  تقويم    الطلابوعمليـات 

ومواكبة أحدث   تطبيق الاختبارات الالكترونيةفإن    هبشــكل الكتروني كامل وعلي   الاختباراتوتقديم    الطلاب/ الطالبات  حيـت تم تقويم أداء  ،والاختبارات

الرقمية ولي ملزاإح  أصــــب  التقنيات  ااختيا  سا  أدوات  ر  نتقن  أدوار  الكتيبهذا  ويهدف  .  هأن  الاختبارات    الى  مسؤولي  واليةومهام  تقديم   الإلكترونية 

 (. الاختبار دما بعمرحلة  -سير الاختبار مرحلة -الاختبار ما قبل)مرحلة  الاختباراتالمراحـل المختلفـة من إدارة  الاختبارات الالكترونية من خلال

 سياسة الاختبارات الالكترونية 
أن تتواكـب مـع    التـي تسـعى الجامعـات ومؤسسـات التعليـم إلـى تطويرهـا، وتحـرص علـىالأمور  عــد تحســين نواتــج التعلــم وقيــاس أداء الطلبــة مــن أهــم  ت

فـي الجـودة، وأن تسـاعد علـى العمـل ومـع رؤيـة المملكة مواءمـة مخرجـات الجامعـة مـع    المعاييـر الوطنيـة والعالميـة  وبرامجهـا    2030  احتياجـات سـوق 

الملـك عبدالعزيـز علـى تطويـر سياسـات   نواتـج   وتقويـم أداء الطلبـة وقيـاس  الاختبارات الالكترونيةالطموحـة. ومـن هـذا المنطلـق فقـد عكفـت جامعـة 

 المنشـودة للجامعـة. الأهدافعلـى تحقيـق  التعلـم بمـا يتواكـب مـع معاييـر الجـودة الوطنيـة والعالميـة، لتعمـل

ه(، سياسة  1445)  معبد العزيز لعاالتنفيذية لجامعة الملك    دالجامعية والقواعللمرحلة    والاختباراتئحة الدراســــة  لذا، تتبع كلية طب الاسنان لا 

ه( ولائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية الصادرة بقرار مجلس شؤون  1441لعام )   زالاختبارات وتقويم أداء الطلبة بجامعة الملك عبد العزي

 ه(. 1444الجامعات لعام )
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 ة أدوار ومهام مسؤولي الاختبارات الإلكتروني

 للمعايير المحلية  تقوم لجنة سير الاختبارات بالشطرين على الإشراف والمتابعة لعملية سير الاختبارات وتجهيز اللجان التي تعقد فيها  
 
الاختبارات وفقا

تكرار  تم مواجهتها وضمان عدم  التي  التحديات  على  للوقوف  وذلك  اختبار  كل  من  الانتهاء  بعد  الملاحظات  تدوين  يتم  للجودة، حيث  في والعالمية  ها 

 للجداول والاليات المعتمدة بالكلية الاختبارات القادمة. وكذلك توفير البيئة المناسبة لعقد اختبارات الطلاب والطالبات وضمان سير الا 
 
 ختبارات وفقا

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 المهام  الدور  م

1 

 مشرف بنك الأسئلة 

)عضو هيئة تدريس واحد 

 فقط لكل مادة( 

 الاشراف على كامل أسئلة البنك بتفعيل كافة الصلاحيات )انشاء، تعديل ،عرض  -

 أسئلة ونتائج الاختبارات، عرض التقارير( 

 ( ساعة.48انشاء الاختبار قبل موعدة بمدة لا تقل عن ) -

 ( ساعة.  48جدولة الاختبار قبل موعدة بمدة لا تقل عن ) -

 مسؤولي بنك الأسئلة  2

 المشاركة في انشاء بنك الأسئلة من خلال تفعيل جميع/ بعض الصلاحيات التالية:  -

 وتعديلها إدخال الأسئلة 

 عرض الأسئلة 

 ( )التقارير عرض النتائج 

 المسؤولة عن التواصل مع مشرفة بنك الاسئلة منسقة المادة 3

 مسؤولة الاختبار  4

 معرفة اعداد الطالبات المسجلين في المادة  -

 كل ما يخص مشاكل الطالبات  -

 ارسال جدول مواعيد الاختبارات   -

 ارسال بيانات المسؤولة عن الاختبار الى عمادة التعلم الالكتروني و التعليم عن بعد -

 تحديد مراقبي الطلاب  -

عن بعد يوم الاختبار وذلك  والتعليمالتواصل مع مشرفة عمادة التعلم الالكتروني   -

 لفتح و إغلاق معامل الاختبارات بالنظام وللاستفسارات اثناء الاختبار. 

 فنني المعامل من الكليات  5

 (.11الى النسخة ) Internet Explorerتحديث المتصفح  -

 على أجهزة المعامل  Electronic Exams-QMتحميل برنامج الاختبارات الالكترونية  -

 وضع الرابط الخاص بتغيير كلمة المرور للطالبة في حال الحاجة لتغيير كلمة المرور -

 صوتي على جميع أجهزة المعامل لاختبار جودة سماع الصوت تحميل مقطع  -

 AUXالتأكد من ان السماعات المزودة يتم توصيلها على الأجهزة عن طريق  -

 التأكد من عمل وجاهزية الأجهزة قبل كل اختبار  -

 التحقق من جودة شبكة الانترنت الموصلة لأجهزة المعمل.  -

6 
مشرفي عمادة تقنية  

 المعلومات )يوم الاختبار( 
 الاشراف على مشاكل الشبكة 

7 
عمادة التعلم الالكتروني  

 عن بعد  والتعليم

صرف اسم المستخدم وتفعيل الصلاحيات بعد اعتمادها من الكليات على جميع  -

 الأنظمة المستخدمة في الاختبارات. 

 التدريب على استخدام الأنظمة في الاختبارات الالكترونية  -

 الاختبارات الالكترونية  لأنظمةتوفير الدعم الفني  -

 فتح المعامل ومتابعة سير الاختبار من قبل مشرفة الاختبار. -

 انقطاع الكهرباء....( المعمل،الاشراف على مشاكل صيانة المباني )تكييف  والصيانة إدارة الخدمات  8
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 الاختبارات الالكترونية:لية تقديم آ

يث يتم ذلك تحت اشراف عمادة التعليم  ح، زعبد العزيتوضح الالية التالية جميع الإجراءات المتبعة لتنفيذ اختبار الكتروني للطلاب في جامعة الملك 

 ، كالتالي: والتقنية  والفنية عن بعد من خلال ثلاثة مراحل أساسية تشمل النواحي التنظيمية  والتعليمالالكتروني 

: مرحلة ما قبل الاختبار: 
ً
 اولا

 
 طريقة التفعيل  مسؤول التنفيذ الإجراء م

 التدريب على استخدام أنظمة الاختبارات الالكترونية  1
عمادة التعلم الالكتروني  

 عن بعد  والتعليم

التسجيل عن طريق موقع  

العمادة في احدى الدورات 

 التدريبية 

2 

 تطلب صرف الصلاحيات على أنظمة الاختبارا 

الالكترونية عن طريق تعبئة عضو هيئة التدريس 

نموذج الكتروني، ومن ثم اعتماده وأرساله الى عمادة 

 التعلم الالكتروني والتعليم عن بعد 

 الجهة المعنية 

نموذج طلب صلاحيات على  

نظام الاختبارات 

الالكترونية عبر نظام 

 )إتمام( 

3 
صرف وتفعيل الصلاحيات المطلوبة لأعضاء هيئة 

 التدريس على أنظمة الاختبارات الالكترونية. 

عمادة التعلم الالكتروني  

 عن بعد  والتعليم
 

4 
تجهيز بنك الأسئلة وادخاله في نظام الاختبارات 

 الالكترونية 

مسؤولين  مشرفين او 

 بنك الاسئلة 
 

5 

حجز معامل الاختبار وتزويد عمادة التعلم الالكتروني 

 عن بعد بالتالي: والتعليم

من   الزمن:موعد الاختبار )اليوم/ التاريخ/  -

 ( 00الى00

 المباني التي سيقام فيها الاختبار  وأسماءارقام  -

 ارقام المعامل المستخدمة يوم الاختبار  -

ستكون  والتياسم المسؤولة عن الاختبار في الجهة  -

 الاتصال بها  ووسيلةمتواجدة يوم الاختبار 

 البريد الالكتروني  مسؤولة الاختبار 

6 
انشاء الاختبار الالكتروني وجدولته قبل موعدة بمدة 

 ( ساعة48لا تقل عن )
 مشرفة بنك الاسئلة

 

7 

مشرفة  تزويد الشؤون التعليمية في الكلية باسم 

التعليم عن بعد المسؤولة عن نظام الاختبارات 

 الالكترونية قبل يوم الاختبار 

عمادة التعلم الالكتروني  

 عن بعد  والتعليم

 بريد الكتروني 
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: مرحلة سير الاختبار: 
ً
 ثانيا

 
 جهة التنفيذ  الاجراء م

1 
العامل تواجد الفنيين والمراقبين قبل بدء الاختبار بوقت كافي لفتح 

 الى منسقة المادة  ةوتشغيل الأجهزة، بالإضاف

مراقبي ومشرفي الجهات المعنية وفني 

 معامل الجهة ومنسقة المادة 

2 
فتح معامل الاختبار في الوقت المحدد لبداية الاختبار بالتنسيق مع  

 مسؤولة الاختبار في الجهة 

عمادة التعلم الالكتروني والتعليم عن 

 بعد 

3 
المشكلات الفنية في نظام الاختبارات الالكترونية وشبكة الجامعة  حل 

 فور حدوثها 

عمادة التعلم الالكتروني والتعليم عن 

 بعد 

4 
إغلاق المعامل في الوقت المحدد لنهاية الاختبار بالتنسيق مع مسؤولة 

 الاختبار بالجهة 

عمادة التعلم الالكتروني والتعليم عن 

 بعد 

 

: مرحلة ما بعد الاختبار:  
ً
 ثالثا

 
 جهة التنفيذ  الاجراء م

1 
سحب نتائج الطلاب من نظام الاختبارات الالكترونية مالم يتم رصدها  

 وعرض التقارير الاحصائية 
 
 اليا

 مشرفي ومسؤولي بنك الاسئلة 
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 المخطط التفصيلي لإنشاء اختبار الكتروني لمواد التخصص   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 تجهيز بنك الاسئلة

 تحديد موعد الاختبار

 تجهيز المعامل

 توعية الطلاب

 ابلاغ المسؤول بموعد فتح واغلاق الاختبار

 إجراءات ما بعد الاختبار

 النهاية
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اقبتعليمات للفني    على الاختبارات الالكترونية  والمر

 

 الحضور الى المعمل المكلف به قبل نصف ساعة من موعد الاختبار  .1

 المرور( الخاص بمدير النظام.  وكلمةفتح كافة الأجهزة باستخدام )اسم المستخدم    .2

 الاختبار ترك جهازين للاحتياط في حال حدوث مشكلة لجهاز طال اثناء تأدية  .3

 جلوسهم على الجهاز والتأكد مناستلام الطلبة اللذين تم تفويجهم للمعمل من قبل المشرف الإداري  .4

 الرقم الجامعي( الموجودة في البطاقة مع البيانات الظاهرة في البرنامج  -)الاسم مطابقة بيانات الطالب  .5

 عم بعد. والتعليمفي كلمة المرور( التواصل مع مشرف التعلم الالكتروني  أخط )مثل:في حال عدم استطاعة الطالب فتح النظام  .6

 في حال ظهور مشكلة تقنية في الجهاز التواصل مع فني عمادة تقنية المعلومات. .7

 انهاء الامتحان  أيقونهتوقيع الطالب على كشف الحضور بعد التأكد من ضغطة على  .8

 والتواصل مع مشرف المعامل للتأكد من إغلاقه عمل تسجيل خروج لكافة الأجهزة بعد انتهاء الاختبار  .9

 تسليم المعمل والتوقيع بالخروج  .10

 

 الطالبات /تعليمات خاصة بالطلاب
 

 إبراز البطاقة الجامعية في مكان ظاهر فوق المكتب .1

 ( ODUS) ةادخال اسم المستخدم وكلمة المرور الخاصة بالخدمات الأكاديمي .2

 الاستعانة بالفني الموجود في المعملفي حال ظهور أي مشكلة يمكن  .3

 في حال الانتهاء من حل جميع الأسئلة يجب ابلاغ الفني لإنهاء الاختبار والتوقيع على كشف الاختبار .4

 قبل الانتهاء من الاختبار والا سترصد درجتك نهائيا   .5
 
 يمكن تصحيحها  ولالا تقوم بالضغط على زر الانهاء مطلقا

معلومات إضافية يمكنك الاطلاع على كيفية استخدام برنامج الاختبارات الالكترونية عن طريق الضغط على في حال احتياجك لاي  .6

(Help .) 
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 المتبعة في الوحدة  والانظمة  اللوائح
 والتسجيل(. لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية والقواعد التنفيذية المعتمدة )الصادرة من عمادة القبول 

 

 

 

 

 لائحة الطالب الجامعي: الحقوق والواجبات )الصادرة من عمادة شؤون الطلاب(.

 

 

 

 

 

 لائحة ضبط سلوك الطلاب والطالبات بجامعة الملك عبد العزيز )الصادرة من عمادة شؤون الطلاب(. 

 

 

 
 

 

 لائحة التظلم الأكاديمي المتبعة بكلية طب الاسنان:

 

 
 

 

 الإلكتروني المستخدم في الوحدةالنظام 
 ERSنظام المعاملات الالكترونية 

 البريد الإلكتروني المستخدم في الوحدة: 

 sau@kau.edu.sa-den :الطلاب شطر

 deng.aaf@kau.edu.sa :شطر الطالبات

 

 إعداد 

 وعد البقمي أ/

 أ/الهنوف النفيس ي 

 

 ثاني الإصدار ال

 م 2025-ه1447

 

about:blank
mailto:den-sau@kau.edu.sa

