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 تعريفات مهمة

 مواد التخصص 

 محدد من الوحدات الدراسية يدرسها جميع طلبة البرنامج.  د مقررات إلزامية معينة ضمن الخطة الدراسية للبرنامج الأكاديمي وتكون بعد

 المواد العامة 

مقرر اللغة العربية الذي يتضمن مستويين   تي:وهي كالآعة من المقررات الدراسية التي يدرسها الطالب خارج خطة مقررات تخصصه  و مجم

 مقرر الثقافة الإسلامية الذي يتضمن  201اللغة العربية  –  101دراسية )اللغة العربية  
ً
- 101مستويات دراسية )ثقافة إسلامية    4(، وأيضا

 (.401ثقافة إسلامية – 301ثقافة إسلامية -201قافة إسلامية ث 

 معادلة المقررات 

خر عن طريق التحويل، بناء على  آو قسم أو كلية أخرى أدراسته في برنامج بجامعة أخرى  تاحتساب وتوثيق اجتياز الطالب لمقرر أو أكثر تم

 تكافؤ المحتوى الأكاديمي مع مخرجات التعلم المستهدفة لمحتوى تلك المقررات حسب ما يراه القسم العلمي.

 الاعتذار عن الدراسة 

ي  الطالبـ/تأن  الدراسية    ـة/تقدم  للسنة  الدراسة  مواصلة  رغبته  عدم  س  بطلب  لهجل التي  الدراسيةفيها    ت  فترة المقررات  احتساب  مع   ،

 . Wالاعتذار من ضمن مدة الدراسة للتخرج، وترصد له درجة 

 التأجيل عن الدراسة 

بتأجيل الدراسة، ولا تحسب فترة التأجيل من المدة   لرغبته/لرغبتهاطلب عدم تسجيل أي مقرر في الفصل الدراس ي،  ب  ـة/قدم الطالب  ت / ـأن ي 

 النظامية للتخرج.

 إعادة القيد 

 القيد للدراسة هي عملية تتيح للطالب/ـة فرصة استئناف دراسته/ـا، بعد انقطاع أو فصل، مع الالتزام بمتطلبات الجامعة أو الكلية. إعادة 

 طي القيد 

التأديبي أو الانسحاب النهائي او الانقطاع   أو تعليق أو إيقاف علاقة الطالب/الطالبة بالجامعة سواء أكان ذلك عن طريق الفصل الأكاديمي  

الدراسة   المتواصل    أوعن  القواع  أوالتغيب  تحددها  لمدة  وذلك  اجتيازها،  بدون  الدراسية  الخطة  للبرنامج حسب  المحددة  الفترة    د انتهاء 

 التنفيذية للائحة.
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 مقدمة
الكلية، حيث   في  المحورية  الوحدات  من  والتسجيل  القبول  الطالب/  تتموحدة  متابعة  خلالها  من  ة  ـمن  التخرج  حتى  بالكلية  تسكينه  منذ   

ً
أكاديميا

 الجامعة.

تقوم بتنفيذ جميع المعاملات  و وتعد وحدة القبول والتسجيل بكلية طب الأسنان حلقة الوصل بين عمادة القبول والتسجيل بالجامعة وبين الطلبة،  

 الأكاديمية الخاصة بالقبول والتسجيل.
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 السياسات 

 الأسنانالاعتذار عن الدراسة في كلية طب  سياسة .1

التنفيذية   .1.1 والقواعد  الجامعية  للمرحلة  والاختبارات  الدراسة  لائحة  العزيزحسب  عبد  الملك   عن الاعتذارـة  /بللطال "يجوز  بجامعة 

  يعد أن  دون  دراس ي  فصل دراسة في الاستمرار
ً
 فترة خلال وذلك الجامعة، مجلس يحددها التي  لدى الجهة مقبول  بعذر تقدم إذا  .راسبا

 اللازمة المدة من الفصل هذا  ويحتسب ((W أو) ع (تقدير للطالب ويرصد مجلس الجامعة، يقرها التي  التنفيذية القواعد تحددها زمنية

 .التخرج" متطلبات لإنهاء

التنفيذية   على بناءً  .1.2 والقواعد  الجامعية  للمرحلة  والاختبارات  الدراسة   عن للاعتذار التالية الإضافية  الشروط تحدد ،المعتمدةلائحة 

 ة: في الدراس الاستمرار

 بداية في كلية كل مجلس التي يكونها الأكاديمية، الشؤون  لجنة هي الدراسة في الاستمرار عن الاعتذار طلبات لقبول  المخولة الجهة .1.2.1

 .الكلية وكيل برئاسة دراس ي  عام كل

 (. 2) عن للطالب التراكمي  المعدل يقل ألا .1.2.2

 دراسية فصول  ثلاثة  أو متتاليان  دراسيان فصلان  وهي ،المسموح فيها الاعتذار الفصول  عدد من  الدراسة عن الاعتذار فترة تحتسب .1.2.3

 .متتالية غير

ـــــة يتاح التي  الزمنية الفترة .1.2.4   الاعتذار فيها للطالب/ـ
ً
 في الاستمرار عن طلبات الاعتذار لقبول  المخولة اللجنة طريق عن أو إلكترونيا

 .دراس ي  فصل لكل الجامعي التقويم في المحددة الفترة هي الدراسة

ـــة  ا  رغبة حالة في .1.2.5  لجنة إلى مقبول  عذر عليه إحضار الجامعي التقويم في المحددة الفترة انتهاء بعد الدراسة عن الاعتذار في لطالب/ـــ

 .المقدم العذر على بناء الرفض أو القبول  حق لها للقبول التي  الدائمة اللجنة على للعرض الكلية في التعليمية  الشؤون 

يطوى قيد الطالب/ـة من الجامعة اذا انقطع عن المعتمدة )لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية والقواعد التنفيذية   بناءً على .1.3

 . (دون تقدمه بطلب التأجيل أو الاعتذار عن الدراسة -الدراسة مدة يحددها مجلس الجامعة 

إضافي .1.4 الاسنان شرط  كلية طب  تتطلب  العام ،  كما  الاعتذار عن  فترة  انتهاء  بعد  التعليمية  الشؤون  مكتب  الطالب/ــة  مراجعة  ضرورة 

( أيام قبل بدء العام الأكاديمي التالي، وفي حال عدم مراجعة الكلية في الفترة المحددة فإنه سيتم سحب  7أكاديمي، وذلك في فترة لا تتجاوز )

 اسم الطالب/ة من الكلية.

 التأجيل سياسة .2

سنتين دراسيتين غير   التأجيل مدة  تتجاوز  ألا  علىمن يفوضه،    أومجلس الكلية  قبله  ييجوز للطالب التقدم بطلب تأجيل الدراسة لعذر   .2.1

 لك.ذ بعد قيده يطوى  متتاليتين كحد أقص ى طيلة بقاءه في الجامعة، ثم

 .التخرج متطلبات لإنهاء اللازمة المدة ضمن التأجيل مدة تحتسب ولا ذلك، من الاستثناء الضرورة حال في الجامعة لمجلس يجوز  .2.2

إذا كانت السنتان متتاليتان يجوز لمجلس الجامعة في حالة الضرورة القصوى السماح للطالب بمواصلة الدراسة، شريطة اجتياز اختبار   .2.3

خر سنة دراسية نجح فيها ولا تحسب هذه  آدراسية نجح فيها، وفي حالة عدم اجتيازه فإنه يمكن قبوله في    ةالمقررات في آخر سنتأهيلي في  

 النتيجة ضمن التقدير العام. 

2.4.  
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 الخارجيالتحويل الداخلي/ سياسة .3

 التحويل الداخلي:  .3.1

من    ـة/تحويل الطالب  ز يجو بناءً على لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية والقواعد التنفيذية لجامعة الملك عبد العزيز،   .3.1.1

 ومجلس الكلية:وفقًا للضوابط التي يقرها مجلس الجامعة  ، إلى كلية طب الأسنان  ات صحيةكليال

 للمقاعد المتاحة والطاقة الاستيعابي .3.1.2
ً
 للكلية ومستشفى الأسنان الجامعي.  ةتتم المفاضلة وفقا

 المسار الصحي.  -استيفاء متطلبات السنة التحضيرية .3.1.3

 لشروط القبول الخاصة بكلية طب الأسنان.  .3.1.4
ً
 أن يـ/تـكون مستوفيا

ـة /( وأن تكون رغبة الطالبـ5( من )4.50أن يـ/تكون المتقدمـ/ـة أحد طلاب/طالبات الكليات الصحية، ولا يقل المعدل التراكمي عن ) .3.1.5

 الأولى للالتحاق بكلية طب الأسنان. 

كلية    تحتسب  .3.1.6 من  المحول  للطالب  الدراسية  الجامعة  صحيةالمقررات  داخل  وتمت    أخرى  دراستها  للطالب  سبق  التي 

 .معادلتها في السجل الأكاديمي

 . (MMI)اجتياز المقابلة الشخصية  .3.1.7

 (DAT)اجتياز الاختبار الالكتروني لبرنامج القبول بكلية طب الاسنان  .3.1.8

3.1.9.  .
ً
 طبيا

ً
 أن يكون لائقا

 التحويل الخارجي: .3.2

تحويل الطالب من    يجوز   لائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية والقواعد التنفيذية لجامعة الملك عبد العزيزبناءً على   .3.2.1

 ومجلس الكلية: وفقًا للضوابط التي يقرها مجلس الجامعة  المملكة العربية السعودية،كليات طب الأسنان داخل 

تقدم طلبات التحويل الخارجي إلى عمادة القبول والتسجيل في الفترة المحددة في التقويم الجامعي، وترسل إلى كلية طب الأسنان   .3.2.2

 للمفاضلة بين الطلاب/الطالبات.

 للمقاعد المتاحة والطاقة الاستيعابي .3.2.3
ً
 للكلية ومستشفى الأسنان الجامعي.  ةتتم المفاضلة وفقا

 على الأقل.  .3.2.4
ً
 على معدل تراكمي جيد جدا

ً
 أن يكون حاصلا

 فأعلى بنظائرها في الكلية، وذلك في المستويات الأولى والثانية   .3.2.5
ً
تتم معادلة المقررات التي حصل فيها الطالب على تقدير جيد جدا

الكلية حسب النموذج المعتمد، وبناءً على توصية اللجنة المختصة، ولا يقبل تحويل أي طالب بعد المستوى  والثالثة بقرار من عميد  

 حسب لائحة كلية طب الأسنان.  ،الثالث )السنة الدراسية الثالثة( 

 .DATيتم قبول طلبات التحويل بناءً على المقابلة الشخصية واختبار قبول الأسنان  .3.2.6

 

 

 
 

 المواد نموذج معادلة 
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 سياسة إعادة القيد .4

 القيد. بطلب إعادة القيد خلال أربعة فصول دراسية من تاريخ طي  في الكليةللشؤون التعليمية  ـة/تقدم الطالبـي .4.1

 الطالب/ـة.أن يوافق مجلس الكلية المعنية على إعادة قيد  .4.2

 واحدة. أكثر من مرة  ـة/لا يجوز إعادة قيد الطالب .4.3

.  ـة/مفصول  ـت/إذا كان  ـ/ـاالمطوي قيده ـة/الطالبلا يجوز إعادة قيد  .4.4
ً
 اكاديميا

 الكلية.في حالة موافقة  ـا/مراجعة مسجل الكلية في العمادة لتنفيذ طلبه .4.5

 . نظام الخدمات الالكترونية التأكد من تنفيذ طلب إعادة القيد عن طريق .4.6

 مهام وإجراءات وحدة القبول والتسجيل 

 طلاب وطالبات الكلية: بإضافة وحذف المقررات بالتنسيق مع الجهات المختصة  .1

   الخاصة بمواد كلية طب الأسنان. الشعب الدراسية والأرقام المرجعية يتم انشاء .1.1

 لتسجيل المواد لكل طالب/ـة ODUS PLUSيتم الدخول على نظام الشؤون التعليمية  .1.2

 مخصص لذلك.بعد الانتهاء من تسجيل الجدول الدراس ي للطالب/ة يتم طباعته والاحتفاظ به في ملف ورقي  .1.3

 : الأسنانإعداد قوائم أسماء طلاب/طالبات بكالوريوس طب وجراحة  .2

 السنة الدراسية الثانية: .2.1

طلب  للى عمادة القبول والتســـجيل  إرســـال خطاب  إيتم ، انتهاء فترة التســـكين في الكليات وفقا لتقويم عمادة القبول والتســـجيلبعد   .2.1.1

 .الأسنان أسماء الطلاب/ الطالبات المسكنين في كلية طب 

الأسماء الواردة من عمادة القبول والتسجيل يتم وضع أسماء الطلاب/الطالبات في قالب قوائم الأسماء المعتمد  قوائمبعد استلام   .2.1.2

 .الأسنان بكلية طب 

 السنوات الدراسية الثالثة حتى السنة السادسة:  .2.2

 . الطالبات المعتذرين والمتعثرينمراجعة قوائم أسماء الطلاب/ الطالبات للعام الماض ي وتحديثها بناءً على أسماء الطلاب/  .2.2.1

 صدار قوائم أسماء الطلاب/الطالبات من السنة الثالثة وحتى السادسة. إ .2.2.2

 إجراءات الاعتذار في كلية طب الأسنان: .3

 الطالب/ـة بعد تسجيل الجدول الدراس ي له/لها. يعتذر .1.1

 .ERSتعبئة نموذج الاعتذار عن الدراسة من قبل الطالب عبر نظام   .1.2

 عرض طلب الطالب/الطالبة على وكيل الكلية للشؤون التعليمية. .1.3

في حال موافقة وكيل الكلية للشؤون التعليمية يتم كتابة خطاب موجه من وكيل الكلية للشؤون التعليمية لوكيل عمادة القبول  .1.4

 في الاعتذار عن الدراسة لاتخاذ الإجراءات اللازمة الطالبة /الطالبوالتسجيل برغبة 

 ( لجميع المواد الدراسية للطالب/ة المعتذر/ة Wيتم التأكد من رصد درجة ) .1.5

 :الأسنانكلية طب   إجراءات التأجيل في .4

 تسجيل الجدول الدراس ي له/لها. قبلالطالب/ـة  يعتذر .4.1

 قِبل الطالب/ـة.تعبئة نموذج الاعتذار عن الدراسة من  .4.2

https://www.kau.edu.sa/KAU_Services/odusplus.html
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 عمادة القبول والتسجيل برغبة الطالب/ة في الاعتذار عن الدراسة.  إلىفي حال الموافقة على طلب الاعتذار يتم كتابة خطاب موجه  .4.3

 ( لجميع المواد الدراسية للطالب/ة المعتذر/ة.Wيتم التأكد من رصد درجة ) .4.4

 إجراءات مباشرة الطالب/ة المعتذر/ة أو المؤجل/ة عن الدراسة:  .5

الدراسة   إلىالطالب/ـة    حضريــ .5.1 تأجيل  فترة الاعتذار/  انتهاء  بعد  الجديد  الدراس ي  العام  الأول من  في الأسبوع  التعليمية  الشؤون  مكتب 

 لتعبئة نموذج )مباشرة الطالب/ة بعد الاعتذار/تأجيل الدراسة(. 

يــ .5.2 الدراسة(  الاعتذار/تأجيل  بعد  الطالب/ـة  )مباشرة  لنموذج  للدراسة  المعتذرين/المؤجلين  الطلاب/الطالبات  جميع  تعبئة    قوم بعد 

التعليمية  موظف/ـة   والتسجيل  الشؤون  القبول  عمادة  إلى  موجه  خطاب  تحويلبإعداد  للطلاب/الطالبات    الأكاديميةالحالة    لطلب 

 . ODUS PLUS)فعال( في نظام  إلىالمعتذرين/المؤجلين في العام الماض ي من )معتذر( 

خلال  الموظف/ـة  يقوم   .5.3 من  نظام  بالمتابعة  على  الحالة    ODUS PLUSالدخول  أن  من  للطلاب/الطالبات   الأكاديميةللتأكد 

 فعال.  إلىالمعتذرين/المؤجلين تم تحويلها 

 )فعال( يتم تسجيل المواد الدراسية للطالب/ـة. إلىعد تحويل الحالة الأكاديمية  .5.4

 طباعة كشوف درجات الطلاب/الطالبات في جميع المراحل الدراسية: .6

 .جميع الدرجات تم رصدها ثم طباعة كشف الدرجات الخاص بكل طالب/ـة أن مراجعة كشوفات الدرجات للتأكد من  تتمفي نهاية العام الدراس ي 

 : حسب المعدل قوائم بترتيب الطلاب/الطالبات في كل دفعة دراسية إعداد .7

 في نهاية العام الدراس ي يتم مراجعة كشوفات الدرجات للتأكد من ان جميع الدرجات تم رصدها.  .7.1

 (. Excel) يتم تسجيل المعدل الفصلي لكل طالب/ة في برنامج .7.2

 .التراكمي يتم ترتيب الطلاب/الطالبات من الأكبر الى الأصغر حسب المعدل  .7.3

 والتنسيق مع عمادة القبول والتسجيل:   الطالبات /معاملات تخريج الطلاب إعداد .8

 .ODUS PLUSة بحصر أعداد وأسماء الخريجين /الخريجات من خلال الدخول على نظام. /الموظف قوميـ .8.1

ـــــف درجــات الخريجين/الخريجــات من خلال الــدخول على نظــام   .8.2 ـــ ـــ ـــــيــة للتــأكــد من   ODUS PLUSمراجعــة كشــ ـــ ـــ ومطــابقتــه بــالخطــة الــدراســ

 استيفاء عدد الساعات المعتمدة لكل خريج/ـة.

 إتمام إجراءات التخرج.  أسباب تعيقالذين لديهم الطلبة يتم حصر أسماء ، أثناء مراجعة كشوف درجات الخريجين /الخريجات .8.3

ــــماء  .8.4 ــــجيل بأســ ــــتيفاء جميع الخريجين/الخريجات   وأعداديتم رفع خطاب إلى عمادة القبول والتســ الخريجين/الخريجات بعد التأكد من اســ

 لمتطلبات التخرج.

 المحولين من جامعات أخرى:   الطالبات /إجراءات معادلة مواد دراسية للطلاب .9

 ة: ـ/ة المحول ـ/ة المواد العامة للطالبدلفيما يخص معا .9.1

الطالب  .9.1.1 على  تزويد  ـ/يجب  والتسجيلوحدة  ة  الكلية  القبول  الدرجات    في  من كشف  المحول المبصورة  الجامعة  من  منها ة  /عتمد 

 ب
ً
 معادلتها. يرغب الطالب/ة فيتوصيف المواد المعتمد للمقررات التي مشفوعا

 عمادة القبول والتسجيل لدراسة معادلة المواد العامة.  مخاطبة .9.1.2

 الرفض مع توضيح الأسباب.  أوالموافقة على معادلة المواد  إما استلام خطاب الرد من العمادة والذي يتضمن .9.1.3

 الصيفي.  الفصلة بشكل رسمي بدراسة المواد العامة خلال ـ/الطالب إبلاغفي حال الرفض يتم  .9.1.4
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 ة: ـ/ة المحول ـ/فيما يخص معادلة مواد كلية الطب للطالب .9.2

عتمد من الجامعة  المدرجات  الكشف  مرفق معه  في معادلتها    ـة/رغب الطالبيـ /تالتي    توصيف المواد المعتمد للمقرراتارسال  يتم   .9.2.1

 لدراسة معادلة المواد من قبل الأقسام العلمية بكلية الطب.منها، إلى كلية الطب،  المحول 

لم   في حال قبول  .9.2.2 القبول والتسجيل مرفق معه )نموذج طلب معادلة   إلىخطاب موجه    إعداديتم  ،  عادلة الموادكلية الطب  عمادة 

 دراجها في كشف درجات الطالب/ـة.إ طالب/ـة محولة( ليتم معادلة المواد و 

 يتم التسكين حسب المقررات التي تمت معادلتها. .9.2.3

 :تحويل خارجي فيما يخص معادلة مواد كلية طب الاسنان للطالب/ـة المحول/ـة .9.3

عتمد من الجامعة  المدرجات  الكشف  مرفق معه  في معادلتها    ـة/رغب الطالبيـ /تالتي    المواد المعتمد للمقرراتتوصيف  ارسال  يتم   .9.3.1

منها، إلى الأقسام العلمية بكلية طب الأسنان. ليتم دراسة معادلة المقررات للطالب/ـة المحول/ـة من قِبل لجنة معادلة المواد    المحول 

 بكلية طب الأسنان. 

 . عادلة المواد لملى عمادة القبول والتسجيل إعداد خطاب موجه في حال الموافقة، يتم إ .9.3.2

 يتم التسكين حسب المقررات التي تمت معادلتها. .9.3.3

 اعداد تقارير شهرية وفصلية وسنوية عن سير عمل وحدة القبول والتسجيل:  .10

عاملات ورســائل تقارير شــهرية وفصــلية وســنوية، مع تضــمين ســائر المتوثيق جميع الإجراءات والمهام التي تم تنفيذها بوحدة القبول والتســجيل في يتم 

 حجم ونسبة الإنجاز وأهم التحديات والتوصيات.الرسوم البيانية لتوضيح  و   الهامةالاحصائيات و لكتروني  الإبريد ال

  



 
 

10 
 

 التقديرات 

رصد تقديرات المقررات الدراسية في السجل الأكاديمي للطالب/ـة، المعتمدةلائحة الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية والقواعد التنفيذية  بناءً على   ، ت 

  وهي كالتالي:وهي وصف للنسبة المئوية، أو الرمز الأبجدي للدرجة النهائية التي حصل/ـت عليها الطالب/ـة في أي مقرر دراس ي، ويتم احتساب التقديرات 

 

 

 

 المدلول بالإنجليزية  المدلول بالعربية  النقاط الدرجة حدود  الرمز بالإنجليزي  الرمز بالعربي

 Exceptional ممتاز مرتفع A+ 100-95 5.00 4.00 أ+

 Excellent ممتاز  3.75 4.75 95أقل من  A 90 أ

 Superior جيد جدا مرتفع  3.75 4.50 90أقل من  B+ 85 ب+

 Very Good جيد جدا  3.00 4.00 85أقل من  B 80 ب

 Above Average جيد مرتفع 2.50 3.50 80أقل من  C+ 75 ج+

 Good جيد 2.00 3.00 75أقل من  C 70 ج

 High Pass مقبول مرتفع 1.50 2.50 70أقل من  D+ 65 د+ 

 Pass مقبول  1.00 2.00 65أقل من  D 60 د

 Fail راسب 0 1.00 60أقل من  F هـ

 In- Progress مستمر  - - --------  IP مـ

 In- Complete غير مكتمل - - --------  IC ل

 Denile محروم  - DN  -------- 1.00 ح

 Nograde - Pass ناجح دون درجة  - - واكثر  NP 60 ند

 Nograde - Fail راسب دون درجة  - - 60أقل من  NF رد

 Withdrawn منسحب بعذر  - - -------  W ع
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 اللوائح المتبعة في الوحدة 
 .ل(الدراسة والاختبارات للمرحلة الجامعية والقواعد التنفيذية المعتمدة )الصادرة من عمادة القبول والتسجيلائحة  -

 

 

 

 

 لائحة الطالب الجامعي: )الحقوق والواجبات( )الصادرة من عمادة شؤون الطلاب( -

 

 

 الإلكترونية  ةالأنظم

 )عمادة القبول والتسجيل(.  ODUS PLUS+BANNERالشؤون التعليمية   (Oracle)نظام  -

 ( )عمادة القبول والتسجيل(. ERSنظام المعاملات الالكترونية ) -

 

 وحدة: الالمستخدم في  البريد الالكتروني

aau@kau.edu.sa-den 

sa@kau.edu.aafdeng. 

 ODUS PLUSدليل استخدام 

 

 

 

 

 

 

 

 ثاني الإصدار ال 
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