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  اتـــــ ــــريفــــــــتع

 الأنشطة الطلابية

والاجتماعية والدينية الأنشطة الرياضية    ، وتشملخارج الساعات الدراسية  الطالبات  /التي يشارك فيها الطلابوالفعاليات  مجموعة من الأنشطة  

 . داخل الجامعة، بالإضافة إلى تعزيز الروح المجتمعية للطلبةتعمل هذه الأنشطة على تنمية المهارات الاجتماعية والقيادية والثقافية، و 

 

 الأنشطة اللاصفية وثيقة 

في   الطلابية  والمساهمة  المشاركة  ق 
ّ
توث كإثبات  النشطة  الأوثيقة  الوثيقة  هذه  ستخدم 

ُ
ت الأساس ي.  الدراس ي  البرنامج  خارج  الطالب   ملالتزاجامعية 

 .بالأنشطة اللاصفية وتطوير مهاراته وقدراته خارج الصفوف الدراسية

 

 العمل التطوعي 

يمثل العمل التطوعي فرصة للأفراد لتعزيز مهاراتهم و   ،قوم بها الأفراد أو الجماعات بشكل غير ربحي، بهدف خدمة المجتمع أو مساعدة الآخرينيأنشطة  

 . بالمسؤولية الاجتماعيةوشعورهم الشخصية 

 

 العمل التطوعي  وثيقة

 الذين يشاركون في العمل التطوعي،  للطلاب  وثيقة رسمية تمنح  
 
لمشاركتهم في نشاط تطوعي معين. تهدف هذه الشهادة إلى تقدير وتوثيق   وتعد إثباتا

 ل.العم  بذلوها وتساهم في جاهزيتهم لسوق الجهود التطوعية التي 
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 مقدمة
ـــــتراتيجيــة   ـــ ـــ ـــــنــان لت قيق أهــداف الخطــة الاســ ـــ ـــ ـــــسى كليــة قــب الأســ ـــ ـــ ـــــطــة   والتي من بينهــاتســ ـــ ـــ تطوير الــذات والمهــارات الطلابيــة من خلال تفعيــل دور الأنشــ

ـــــفية. وتقدم ـــــطة   اللاصــ ـــــنان أنشــ ـــــطة الطلابية بكلية قب الأســ ـــــاملةوحدة الأنشــ ـــــاركة الطلبة في الفعاليات    شــ ـــــهم في ت فيز مشــ ـــــات  تســ المحلية  والمنافســ

ــــسىوالدولية ـــ ــرفي  . ويســ ــ ـــ ــــطة الطلابية ورواد وأمناء  مشــ ـــ ــــطة مفيدة ومتنوعة وتوفير اللجان الداخلية بالكليةالأنشــ ـــ برامج   لتوحيد الجهود في تفعيل أنشــ

 وبرامجها الطموحة.2030المملكة   لمواكبة رؤيةعمادة شؤون الطلاب  بالتنسيق مع  الموهوبين  دعم
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 أهداف الأنشطة الطلابية

 الأسنان. تعزيز النمو العقلي والجسدي والثقافي والاجتماعي لطلاب وقالبات كلية قب  .1

 .تمكين الطلبة من التعرف على الثقافات المتنوعة داخل الجامعة وخارجها .2

 الفردية بينهم.  اتح الفروقيوتوض ب/ الطالباتتعزيز القدرات الخاصة للطلا  .3

 العمل الجماعي ومهارات التواصل والقيادة.  تعزيز مفهوم .4

 للقياس والتقويم المستمر. تشجيع الأنشطة ذات النتائج القابلة .5

   الوقنية. في المناسبات لدى الطلاب / الطالبات بالمشاركةتعزيز الانتماء الوقني  .6

 الأنشطة الطلابية  لجان
 

 لجنة التوعية الإسلامية .1

و الالتزام تقوم هذه اللجنة بتنظيم م اضرات وندوات في مختلف مجالات التوعية الدينية، كما تتولى تنظيم الرحلات لأداء مناسك العمرة والتوجيه ن 

مية بكلية قب بالسلوك الإسلامي والقدوة الحسنة، إضافة إلى تنظيم بعض الرحلات الترفيهية الخاضعة للضوابط الشرعية وتشارك لجنة التوعية الإسلا 

 في مسابقة القران الكريم والحديث 
 
 السيرة النبوية على مستوى جامعة الملك عبد العزيز. و الأسنان سنويا

 اللجنة الاجتماعية .2

والترفيهية. كما تقوم بتشجيع الطلاب  تسسى هذه اللجنة إلى تنمية وتطوير المواهب الطلابية الأدبية والثقافية والفنية من خلال الندوات والمسابقات الثقافية  

ت والدورات لتنمية  والطالبات الذين لديهم مواهب فنية في الرسم، والن ت والتصوير، والأشغال اليدوية وغيرها من الأعمال الفنية، عن قريق إعطاء المحاضرا

 ارض التي تنظمها الجامعة. وصقل هذه المواهب، بالإضافة إلى الاشتراك في المسابقات والرحلات والبازارات والمع
 

 اللجنة الثقافية والفنية.3

رحلات تثقيفية وترفيهية داخل   اللجنة  استخدام الحاسب الآلي، وتنظم ك   بعض المهارات  تقوم اللجنة الاجتماعية بتنظيم دورات لتدريب الطلاب والطالبات على

في   والمشاركةالحفل السنوي الختامي للأنشطة الطلابية،  مثل تنظيمفي فعاليات الجامعة والكلية كما تقوم بت فيز الطلاب والطالبات على المشاركة  .مدينة جدة

توثيق الروابط وتنمية العلاقات بين الطلاب   إلى  اللجنة  ترفيهية، كما تسسىالنشطة  والأ  والذي يتم فيه تقديم الخدمات العلاجية والتوعويةحفل الأيتام السنوي  

 .أعضاء هيئة التدريس، بما ي قق الأهداف وتبادل الخبرات عن قريق الاحتفالات الموسمية والمناسبات الرسمية و 

 اللجنة الرياضية.4

ت سين اللياقة  و لمشاركة في معظم نشاقات الجامعة الرياضية، وذلك لتشجيع الطلاب والطالبات على ممارسة الهوايات الرياضية  على ا الرياضية اللجنة ت رص

 عمل المبادرات المجتمعية المرتبطة بالتوعية الصحية للجسم.  إلىالبدنية، بالإضافة 
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 الأنشطة الطلابيةمهام وإجراءات وحدة  

   : الطلابية الأنشطةتحديث خطة  .1

 ى القيم التي ت ددها عمادة شؤون الطلاب لكل عام. بناء عل الأكاديمي للعام  الطلابية وضع خطة الأنشطة .1.1

بناء  على   .1.2 أنشطة وفعاليات  باقتراح  رائد/ة لجنة  أو  اليقوم كل  الطلابالمشعار  القيم  قبل عمادة شؤون  تفعيل ،  حدد من  يتم  أن  على 

 لرفع مؤشر النشاط الشهري واكتساب النقاط كاملة.نشاقين على الأقل لكل لجنة 
 
   شهريا

 وإعداد خطة الأنشطة.  المقترحات  جمع .1.3

 وكيلة الكلية لشطر الطالبات لاعتمادها. / عرض خطة الأنشطة الطلابية على وكيل الكلية للشؤون التعليمية .1.4

 للموافقة عليها واعتمادها. إرسال خطة الأنشطة الطلابية بخطاب رسمي لعمادة شؤون الطلاب  .1.5

   : رائدات لجان الأنشطة الطلابية ترشيح رواد/ .2

 ورائداتعضوات هيئة التدريس  أعضاء و ترشيح   .1.6
 
للجان الأنشطة، ويتم اعتماد الترشي ات    المهتمين بالأنشطة اللاصفية لتكليفهم روادا

   .الطالباتوكيلة الكلية لشطر /وكيل الكلية للشؤون التعليميةمن قبل 

 : جان الأنشطة الطلابيةلمينات لأمناء/ أترشيح  .3

 ترشيح أسماء الطلاب والطالبات الراغبين في العمل مع لجان الأنشطة الطلابية.  .3.1

حسب   الأسماء المرشحةومناقشة  يقوم منسق/ة الأنشطة بعرض الأسماء المرشحة على رواد/رائدات اللجان ومشرف/ة الأنشطة الطلابية   .3.2

 . شروط العمادة

 لاعتمادها. وكيلة الكلية لشطر الطالبات   /وكيل الكلية للشؤون التعليمية على المرشحين  الطلاب/الطالباتيتم عرض أسماء  .3.1

 الأنشطة والفعاليات:لاحتياجات  تقديريةعداد ميزانية إ .4

 .الأكاديمي  وذلك بعد اعتماد خطة الأنشطة للعام تقديريةإعداد ميزانية و دراسة تكلفة احتياجات كل نشاط وفعالية  .4.1

 . وكيلة الكلية لشطر الطالبات/ يتم عرض الميزانية ومناقشتها مع وكيل الكلية للشؤون التعليمية .4.2

 : خطةالعلى تنفيذ أنشطة وفعاليات  الإشراف .5

بمناقشة    والمناسبات الاجتماعية والوقنية وذلك يتم ت ديد مواعيد الأنشطة والفعاليات حسب الجداول الدراسية للطلاب والطالبات  .5.1

 وكيلة الكلية لشطر الطالبات.   /المواعيد مع رواد/رائدات اللجان ومشرف/ة الأنشطة الطلابية ووكيل الكلية للشؤون التعليمية

 الترتيبات اللازمة. لإجراء مع رواد/رائدات اللجان والطلاب/الطالبات قبل انعقاد الفعالية بوقت كافي لتنسيقا.5.2

 .الخطابات والتصاريح وإعدادالتواصل مع الجهات المعنية و ت ديد كافة الاحتياجات والتجهيزات اللازمة .5.3

 كل نشاط وفعالية.ل  التقديريةت ديد الميزانية المطلوبة لإقامة النشاط وذلك بناء على التكلفة .5.4

وكيلة الكلية لشطر   /وكيل الكلية للشؤون التعليميةثم  مشرف/ة الأنشطة الطلابية    تصميم إعلان الفعالية أو النشاط واعتماده من قبل.5.5

 الطالبات.

 تعميم الإعلان على الطلاب/الطالبات من خلال البريد الإلكتروني وعرضه على شاشات البلازما في الكلية. .5.6

 تسجيل أسماء الطلاب/الطالبات المشاركين في تفعيل النشاط..5.7

 وتوثيقها والتنسيق مع وحدة العلاقات العامة والاعلام لرفعها على موقع الكلية ومواقع التواصل الاجتماعي. والأنشطةتصوير الفعاليات .5.8

 .من خلال رابط إلكتروني للتسجيل حصر أعداد المستفيدين من النشاط.5.9
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 إعداد رابط الكتروني لتقييم الفعالية. .5.10

 . الوكيلة /وكيلالتقرير عن النشاط واعتماده من قبل  دإعدا.5.11

 والغير مدرجة في خطة نشاط الكلية:المتنوعة  على تفعيل أنشطة العمادةشراف رائد/ة اللجنة الفرعية إ .6

 .اتخاذ الإجراءات اللازمةو الشخص ي من قبل رائد/ة اللجنة الفرعية على تنفيذ النشاط  الإشراف .6.1

 .من خلال رابط إلكتروني للتسجيل المستفيدين من النشاطحصر أعداد  .6.2

 إعداد رابط إلكتروني لتقييم الفعالية.  .6.3

 . الوكيلة /وكيلالتقرير عن النشاط واعتماده من قبل  دإعدا .6.4

 تقييم النشاط: .7

يتم حصر الأنشطة ، حيث  نهاية كل شهر هجري مع    بمؤشر النشاط  لموافاتهمالمحدد من قبل عمادة شؤون الطلاب    الالتزام بالتوقيت .7.1

 الفعالية والفئة المستهدفة وأعداد الحضور والمستفيدين.انعقاد والفعاليات التي تم تفعيلها خلال الشهر ومكان وتاريخ 

 :إصدار شهادات الأنشطة الطلابية .8

المشاركين  و والفائزين في المسابقات والأنشطة متقدمة طالبات الحاصلين على مراكز للطلاب/لل يقوم منسق/ة الأنشطة بإصدار شهادات .8.1

 في تفعيل خطة الأنشطة.

   الأسنان.عميد كلية قب ثم  وكيلة الكلية لشطر الطالبات/ يتم اعتماد الشهادات من وكيل الكلية للشؤون التعليمية .8.2
 

 :دراس ي ال للعام اختيار نجم/ة الكلية  .9

 الجامعة.نجمة مسابقة نجم/ عنعمادة شؤون الطلاب  إعلان يتم تعميم  .9.1

 يقوم الطالب/ة الراغب/ة في الترشح للمسابقة بتعبئة الرابط المرفق في الإعلان.  .9.2

 تقوم عمادة شؤون الطلاب بمشاركة أسماء المرشحين من الكلية مع منسق/ة الأنشطة في الكلية. .9.3

وأمناء اللجان ومنسقي  الأنشطة الطلابية    مشرفة/وكيلة الكلية وعضوية كلا من مشرفوكيل/يتم عقد لجنة داخلية في الكلية برئاسة   .9.4

 من أعضاء/عضوات هيئة التدريسالوكيلة مناسبالوكيل/راه يما و الأنشطة 
 
 .ا

9.5.  
 
 من عمادة شؤون الطلاب. المعتمدةنجم/ة الجامعة مسابقة  لمعايير تقوم اللجنة بالمفاضلة بين أسماء المرشحين وفقا

الطالبة المرشحة الطالب/عمادة شؤون الطلاب باسم    إلى  وكيلة الكلية لشطر الطالبات/وكيل الكلية للشؤون التعليميةمن  إرسال خطاب   .9.6

 نجمة الجامعة. نجم/سابقة لممن الكلية 

 :إصدار وثيقة الأنشطة الطلابية المعتمدة من عمادة شؤون الطلاب .10

 الفعاليات المعتمدة في خطة الأنشطة الطلابية.  أحديتم التواصل مع عمادة شؤون الطلاب للإشراف على  .10.1

 عمادة شؤون قلاب.  إلىفي النشاط عبر البريد الإلكتروني   ين الطالبات المشاركالطلاب/أسماء يقوم منسق/ منسقة الأنشطة بإرسال  .10.2

 . ODUS PLUSفي وثيقة الأنشطة الطلابية عبر نظام  للطلبةتقوم عمادة شؤون الطلاب باحتساب نقاط المشاركة  .10.3

 : بالأنشطة المقامة خلال العام الدراس ي وتحديثها بشكل دوريعمل قاعدة بيانات   .11

الأنشطة   .11.1 منسق/ة  يقوم  الدراس ي  العام  نهاية  الأأ  بإدخالفي  في  المشاركين  الطلاب/الطالبات  والمراكز  سماء  بالجوائز  والفائزين  نشطة 

 . الإلكترونيةفي قاعدة البيانات المتقدمة 

 :خدمة المجتمع فيما يخص الأنشطة والفعاليات المجتمعيةالتنسيق والتواصل المستمر مع وحدة  .12
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 لإقامة الفعاليات المجتمعية. الطلابية تقوم وحدة خدمة المجتمع بالتنسيق مع منسق/ة وحدة الأنشطة  .12.1

 المجتمعية. المعلومات الخاصة بالفعاليات ب المجتمع خدمة وحدةل ةالإلكترونينماذج اليقوم منسق/ة وحدة الأنشطة بتعبئة   .12.2

 :نشطة والاجتماعات التابعة لعمادة شؤون الطلابتمثيل الكلية في المحافل والأ  .13

 نشطة والاجتماعات التابعة لعمادة شؤون الطلاب. الكلية في المحافل والأ تقوم وحدة الأنشطة الطلابية بتمثيل

 :وحدة النشطة الطلابيةفي عمل الإعداد التقارير الشهرية والفصلية والسنوية عن سير  .14

لتوضيح المهام التي تمت خلال   يتم جمع جميع المعاملات ورسائل البريد الإلكتروني واعداد الاحصائيات اللازمة وكذلك الرسوم البيانية .14.1

 الشهر/الفصل/العام.

 

 اللوائح المتبعة في الوحدة 

 لائ ة الطالب الجامسي: )الحقوق والواجبات( )الصادرة من عمادة شؤون الطلاب(

 

 

 
 

 

 نشطة الغير صفية دليل وثيقة الأ

 

 

 

 

 البريد الالكتروني المستخدم في الوحدة: 

      deng.aaf@kau.edu.sa  الطالباتشطر :  

         den-sau@kau.edu.sa    شطر الطلاب:  

 

 

 

 إعداد 

 خلود عسيري  أ/
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