
الدليل الإرشادي لطالبة الدراسات
العليا بكلية التربية



رؤية الكلية
كلية تربوية رائدة باستدامة وشراكة مجتمعية .

رسالة الكلية
الإعداد النوعي للكفاءات التربوية معرفياً وبحثياً ومجتمعياً .

القيــم
الأمانة و الإبداع و الانتماء و المسؤولية .
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الهدف من الدليل
يهدف هذا الدليل إلى تزويد طالبات الدراسات العليا بكلية التربية بالإرشادات والتعليمات الأساسية
ر لهن الوصول إلى الخدمات والموارد المتاحة داخل التي تضمن لهن تجربة أكاديمية متميزة، وتيسّ

الكلية والجامعة، بما يدعم مسيرتهن العلمية ويعزز جودة مخرجات البحث والدراسة.



المقدمة:
إيمانًا من كلية التربية بجامعة الملك عبدالعزيز بأهمية توفير بيئة أكاديمية متكاملة تدعم طالبات
ا يوضح التعليمات ا عمليً الدراسات العليا في مسيرتهن العلمية، فقد أُعد هذا الدليل ليكون مرجعً
ن الطالبة من التعرف على الخدمات، والجهات المسؤولة، والمراجع الأساسية التي الأساسية، ويمكّ

تحتاجها خلال فترة دراستها.
ويمثل هذا الدليل خطوة لتعزيز التكامل بين الطالبة والكلية، وترسيخ قيم الالتزام الأكاديمي، بما

يسهم في تمكين الطالبات من الاستفادة المثلى من جميع الموارد والفرص المتاحة.

3



تعليمات وإرشادات مهمة لطالبة
الدراسات العليا بكلية التربية

أولا:



ا على نجاح التجربة الأكاديمية لطالبات الدراسات العليا، وضمان جودة التحصيل العلمي حرصً
والإداري، فإنه يتوجب الالتزام بالتعليمات والإرشادات التالية:
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المتابعة الاكاديمية

تسجيل المقررات

تقوم الطالبة بتسجيل مقرراتها الدراسية خلال فترة التسجيل الذاتي، وذلك تحت إشراف
المرشدة الأكاديمية.

في حال انتهاء فترة التسجيل وتعذر على الطالبة إضافة المقررات، يتوجب عليها التواصل
مباشرة مع مشرفة القسم ووحدة الشؤون التعليمية بالكلية لاتخاذ الإجراءات اللازمة.

يتعين على الطالبة مراجعة نظام الأوديس بانتظام للتأكد من صحة الجدول الدراسي، وعدد
الساعات المسجلة، والمقررات المعتمدة.

يُتوقع من الطالبة الاطلاع على الأدلة واللوائح المنظمة للدراسات العليا والمتاحة على موقع
عمادة الدراسات العليا.

ينبغي مراجعة النماذج الخاصة بالخطط الدراسية وخدمات الطالبات والبرامج الأكاديمية
المنشورة في صفحة الكلية على موقع الجامعة.

الالتزام بالأمانة العلمية في جميع البحوث والتكليفات، وتجنب جميع أشكال الانتحال أو
ا للسياسات المعلنة. الاقتباس غير الموثق وفقً

المواظبة على حضور المحاضرات واللقاءات البحثية، والالتزام بمواعيد تسليم البحوث
والتكليفات الأكاديمية في الأوقات المحددة.
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التواصل الرسمي

على الطالبة متابعة بريدها الإلكتروني الجامعي بشكل يومي، حيث يُعد القناة الرسمية للتواصل
وإيصال التعليمات والإشعارات الجامعية.

فيما يتعلق بالاستفسارات العلمية أو الأكاديمية المرتبطة بالمقرر، يتم التواصل مباشرة مع
أستاذة المقرر عبر البريد الإلكتروني، أو من خلال نظام البلاك بورد، أو بالحضور إلى الساعات

المكتبية.
أما الملاحظات أو الاستفسارات الإدارية الأخرى، فيمكن للطالبة مراجعة سكرتيرة القسم

العلمي أو التواصل مع وحدة الشؤون التعليمية بالكلية.

 الاستفادة من الموارد الجامعية

يُنصح بالاستفادة من خدمات مكتبة الكلية والمكتبة المركزية، المكتبة الرقمية، والدورات
التدريبية وورش العمل المقدمة من عمادة الدراسات العليا أو عمادة شؤون المكتبات.

يُنصح بالمشاركة في المؤتمرات العلمية والندوات وفعاليات البحث العلمي بالكلية والجامعة،
ا مهمة لصقل المهارات الأكاديمية وبناء شبكة علاقات علمية. باعتبارها فرصً
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الدعم والمساندة

عند مواجهة أي تحديات نفسية أو أكاديمية، يُنصح بالطالبة مراجعة وحدة الإرشاد الاكاديمي
بالكلية أو المرشدة الأكاديمية لطلب التوجيه المناسب.

يُتوقع من الطالبة تحمل مسؤولية متابعة مسيرتها العلمية بجدية، وتوثيق جميع خطواتها
)مثل الاحتفاظ بنسخ من المراسلات والنماذج والمعاملات الأكاديمية(

الاستبانات الجامعية

تلتزم الطالبة بتعبئة الاستبانات المركزية الخاصة بالمقررات، إضافةً إلى أي استبانات أخرى ذات
ا أساسيًا من مسؤوليتها صلة بالبرامج الأكاديمية أو الخدمات الجامعية. ويُعد ذلك جزءً

الأكاديمية للمساهمة في تطوير جودة العملية التعليمية وتحسين الخدمات المقدمة.



 جهات التواصل داخل
كلية التربية

ثانياً:



.1
وكالة كلية التربية
بشطر الطالبات



وكيلة كلية التربية

Fesgw-vd@kau.edu.saد. ليلى بنت مبارك الشريف

البريد الالكتروني للشكاوى والاستفسارات والمقترحات بكلية التربية

وكالة كلية التربية بشطر الطالبات

27381التحويلة
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mailto:Fesgw-vd@kau.edu.sa


.2
مشرفات

الأقسام العلمية



26572التحويلة

26657التحويلة

مشرفة قسم تقنيات التعليم

igesg-itd@kau.edu.saد. فدوى بنت ياسين فلمبان

مشرفات الأقسام العلمية

fflemban@kau.edu.sa 

مشرفة قسم علم النفس

nmalqahtani@kau.edu.saد.نوف بنت مبارك القحطاني
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mailto:igesg-itd@kau.edu.sa
mailto:fflemban@kau.edu.sa
mailto:fflemban@kau.edu.sa
mailto:nmalqahtani@kau.edu.sa


26038التحويلة

27793التحويلة

مشرفة قسم التربية الخاصة

aaalsaggaf@kau.edu.saد. علوية عبد الله السقاف

مشرفة قسم القيادة والسياسات التعليمية

ehsalshreef@kau.edu.saد. الهام بنت حامد الشريف
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مشرفات الأقسام العلمية

mailto:aaalsaggaf@kau.edu.sa
mailto:ehsalshreef@kau.edu.sa


26482التحويلة

63363التحويلة

مشرفة قسم المناهج وطرق التدريس

Igesg-dctm@kau.edu.saد. نجلاء بنت محمد العمري

مشرفات الأقسام العلمية

nmalamri@kau.edu.sa

مشرفة قسم أصول التربية

igesg-dfe@kau.edu.saد. خيرية جميل الســـليماني
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kalslimani@kau.edu.sa 

mailto:Igesg-dctm@kau.edu.sa
mailto:nmalamri@kau.edu.sa
mailto:igesg-dfe@kau.edu.sa
mailto:kalslimani@kau.edu.sa
mailto:nmalamri@kau.edu.sa


.3
وحدة الشؤون
التعليميـــــــــة



26676التحويلة

26676التحويلة

رئيســــة الوحــــــــــدة

 foew-ea@kau.edu.saأ. نوال بنت ســـعد الحارثي

وحدة الشؤون التعليمية

nolharthi@kau.edu.sa

مسؤولة بوحدة الشؤون التعليمية

 foew-ea@kau.edu.saأ. رحــــاب بنت محمـــــد دنه
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مسؤولة عن قسم )تقنيات التعليم – تربية خاصة – إدارة تربوية(

مسؤولة عن قسم )علم النفس – مناهج وطرق تدريس – أصول تربية(

rdunah@kau.edu.sa 

mailto:foew-ea@kau.edu.sa
mailto:foew-ea@kau.edu.sa
mailto:nolharthi@kau.edu.sa
mailto:foew-ea@kau.edu.sa
mailto:foew-ea@kau.edu.sa
mailto:rdunah@kau.edu.sa
mailto:nolharthi@kau.edu.sa


.5
وحدة التعلم الالكتروني

.6
وحدة الجودة والتطوير

.7
وحدة البحث العلمي



رئيســــــــة الوحــــــــدة

lalrajhi@kau.edu.saد. ليلى بنت محمد الراجحي 

وحدة التعلم الالكتروني
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رئيســــــــة الوحــــــــدة

haakram@kau.edu.saد. هديل بنت عبدالله أكرم

وحدة الجودة والتطوير

منســــــــقة الوحــــــــدة

asbahashwan@kau.edu.saأ. الشيماء بنت سالم باحشوان

وحدة البحث العلمي

mailto:lalrajhi@kau.edu.sa
mailto:haakram@kau.edu.sa
mailto:asbahashwan@kau.edu.sa


.8
وحدة الأنشطة الطلابية والتطوع

.9
ممثلات كلية التربية



رئيســــــــة الوحــــــــدة

fatteiah@kau.edu.saأ. فاطمة بنت علي عطية

وحدة الأنشطة الطلابية والتطوع
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سفيرة التعلم الالكتروني بكلية التربية

aalghamdi4212@stu.kau.edu.saعزة بنت عبدالله الغامدي

ممثلات كلية التربية

26573التحويلة

ممثلة عمادة شؤون الطلاب بكلية التربية

aalharbi2938@stu.kau.edu.saأبــرار بنت سالم الحربـــي

mailto:fatteiah@kau.edu.sa
mailto:aalghamdi4212@stu.kau.edu.sa
mailto:aalharbi2938@stu.kau.edu.sa


.10
جهات تواصل تُهم طالبة

الدراسات العليا بالجامعة



 وحدة القبول بعمادة الدراسات العليا

asafhi@kau.edu.sa

جهات تواصل تهم لطالبة الدراسات العليا بالجامعة
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63307التحويلة

وحدة الشؤون التعليمية بعمادة الدراسات العليا

twalzhrani@kau.edu.sa 26133التحويلة

 وحدة الخريجات )عمادة شؤون الطلاب(

moalghamdi@kau.edu.sa

mailto:asafhi@kau.edu.sa
mailto:twalzhrani@kau.edu.sa
mailto:moalghamdi@kau.edu.sa


مراجع أساسية لطالبة
الدراسات العليا بكلية التربية

ثالثاً:



نموذج التظلم بكلية التربية
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ا على ضمان الشفافية والعدالة، أُتيح لطالبات الدراسات العليا نموذج رسمي لتقديم التظلّمات حرصً
الأكاديمية أو الإدارية.

ا بجميع الوثائق الداعمة عبر البريد الإلكتروني على الطالبة تعبئة النموذج المخصص، ورفع التظلّم مرفقً
.Fesgw-vd@kau.edu.sa التالي

لتحميل نموذج التظلم بكلية التربية

اضغطـــــي هنـــــــا أو

mailto:Fesgw-vd@kau.edu.sa
https://docs.google.com/document/d/18eVk6SN8Cuvt531xGFvJUN0SxZ8_c2gH/edit


دليل مكتبة كلية التربية
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يستعرض هذا الدليل أقسام المكتبة وخدماتها، ونظام الفهرسة )ديوي العشري(، إلى جانب بيانات
ا عمليًا للطالبات للاستفادة من موارد المكتبة. التواصل وساعات العمل، ليكون مرجعً

لتحميل دليل مكتبة كلية التربية

اضغطـــــي هنـــــــا أو

https://drive.google.com/file/d/1WYiPX1cfPtLQJrAa4NJoh5d8dECkixQv/view?usp=drive_link


التقويم الأكاديمي للفصل الدراسي الأول للعام الجامعي 1447
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يُعد التقويم الأكاديمي لعمادة الدراسات العليا المرجع الرسمي لجميع المواعيد والإجراءات الزمنية
المتعلقة بالعام الجامعي، بما في ذلك فترات التسجيل، التأجيل، الحذف، الاختبارات، والإجازات.

ا لكونه المرجع وتؤكد كلية التربية على أهمية التزام الطالبة بمتابعة هذا التقويم بشكل مستمر، نظرً
الأساسي في تحديد المواعيد النهائية للإجراءات الأكاديمية، مع إمكانية الاطلاع على النسخة الكاملة عبر

الرابط/الـQR المرفق.

لتحميل التقويم الأكاديمي للفصل الدراسي الأول للعام الجامعي 1447

اضغطـــــي هنـــــــا أو

https://drive.google.com/file/d/1xVyg-imJsO2vF40hBQtWtnuwWIv_x-gG/view?usp=sharing


دليل الدراسات العليا
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يُعد دليل الدراسات العليا بجامعة الملك عبدالعزيز المرجع النظامي والإجرائي الأساسي لطالبات الدراسات
العليا، حيث يوضح جميع السياسات واللوائح المنظمة لمسيرة الطالبة منذ القبول وحتى التخرج.

ويتضمن الدليل إجراءات القبول والتسجيل، الأنظمة الأكاديمية، ضوابط الإشراف على الرسائل العلمية،
متطلبات التخرج، وآليات المعاملات الإلكترونية.وتؤكد كلية التربية على ضرورة التزام الطالبة بما ورد في هذا
ا لها خلال فترة دراستها، مع إمكانية الاطلاع على النسخة الكاملة عبر ا رسميًا ملازمً الدليل، واعتباره مرجعً

الرابط/الـQR المرفق.

لتحميل دليل الدراسات العليا

اضغطـــــي هنـــــــا أو

https://drive.google.com/file/d/1sIWg8pdPmhH0iIeoyWGqHbx1tjKDugF8/view?usp=sharing


دليل إجراءات الشؤون الاكاديمية لعمادة الدراسات العليا
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ا يوضح الخطوات ا تنظيميًا مهمً يُعد دليل إجراءات الشؤون الأكاديمية بجامعة الملك عبدالعزيز مرجعً
الإجرائية التي تمر بها الطالبة منذ القبول وحتى التخرج، بما في ذلك تسجيل المقررات، التأجيل، الحذف،
التحويل، وضوابط إنهاء الخطة الدراسية والرسالة العلمية.وتؤكد كلية التربية على ضرورة التزام الطالبة
بهذه الإجراءات وفق التقويم الأكاديمي المعتمد، مع الرجوع إلى النسخة الكاملة عبر الرابط/الـQR المرفق عند

الحاجة إلى التفاصيل.

لتحميل دليل إجراءات الشؤون الاكاديمية لعمادة الدراسات العليا

اضغطـــــي هنـــــــا أو

https://drive.google.com/file/d/1iaaUr84Wa-Yl2uUk1nOjqx3ZbVwuHRya/view?usp=sharing


لائحة الطالب الجامعي )حقوق وواجبات طالبة الدراسات العليا(
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تلتزم كلية التربية بما ورد في "لائحة الطالب الجامعي: حقوقه وواجباته" المعتمدة من جامعة الملك
عبدالعزيز، والتي تبيّن بالتفصيل الحقوق الأكاديمية وغير الأكاديمية، والواجبات والمسؤوليات التي يجب على

الطالبة الالتزام بها.
ونؤكد على ضرورة الاطلاع على هذه اللائحة عبر الرابط/QR المرفق، باعتبارها المرجع الرسمي في هذا المجال.

لتحميل لائحة الطالب الجامعي )حقوق وواجبات طالبة الدراسات العليا(

اضغطـــــي هنـــــــا أو

https://drive.google.com/file/d/1uW851r3pT649MsVVlJOQ7m-Vic3g85au/view?usp=sharing


دليل كتابة الرسائل العلمية بجامعة الملك عبدالعزيز
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تلتزم كلية التربية بما ورد في دليل كتابة الرسائل العلمية بجامعة الملك عبدالعزيز الصادر عن عمادة
الدراسات العليا، والذي يُعد المرجع الرسمي في إعداد الرسائل العلمية للماجستير والدكتوراه.

يوضح الدليل معايير الجودة الأكاديمية، ومتطلبات الشكل العام للرسالة )الغلاف، الهوامش، نوع الخط(،
وضوابط الاقتباس والتوثيق وكتابة المراجع، إضافة إلى نماذج معتمدة لتنسيق الرسالة.وتؤكد الكلية على
ضرورة التزام الطالبة بما ورد في هذا الدليل، واعتباره المرجع الأساسي عند إعداد الرسائل العلمية، مع

إمكانية الاطلاع على النسخة الكاملة عبر الرابط/الـQR  المرفق.

لتحميل دليل كتابة الرسائل العلمية

اضغطـــــي هنـــــــا أو

https://drive.google.com/file/d/1Kl4jsxPpZtjOwOtfVefGN-_aikKwKdE1/view?usp=sharing


مراجع أساسية من
الأقسام العلمية

رابعاً:



قسم تقنيات التعليم
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دليل القسم:

اضغطـــــي هنـــــــا

مجلة القسم الالكترونية:

https://drive.google.com/drive/folders/1uhjfAZ7CHxFgI4JBwQ_KDDk8xj_cKIE5


قسم علم النفس

33

موقع كلية التربية
)قسم علم نفس(

اضغطـــــي هنـــــــا

دليل معمل علم النفس

اضغطـــــي هنـــــــا

البريد الالكتروني للتواصل
characterm8@gmail.comمعمل علم النفس

https://fegs.kau.edu.sa/
https://cdn3.me-qr.com/pdf/19493157.pdf
mailto:characterm8@gmail.com


قسم التربية الخاصة 
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رابط القسم

اضغطـــــي هنـــــــا

دليل البرنامج

اضغطـــــي هنـــــــا

نادي سفير لدعم ذوي
الاعاقة

اضغطـــــي هنـــــــا

https://fegs.kau.edu.sa/
https://drive.google.com/file/d/1fjWXJTMlQ_SH0IqGRGBHrxgDUkK-tamW/view
https://chat.whatsapp.com/GsraN1tWjuY7mUGhnWbqyK?mode=ems_qr_t


قسم القيادة والسياسات التعليمية
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رابط القسم

اضغطـــــي هنـــــــا

الخطط الدراسية
لبرامج القسم

اضغطـــــي هنـــــــااضغطـــــي هنـــــــا

https://fegs.kau.edu.sa/
https://drive.google.com/file/d/1WU7k1wb3yu4EQDOrGnUwM9HLFbpXs_oV/view
https://drive.google.com/file/d/1WZL5_f79mTlye-__nV5fIDXeRu8zvX4s/view


قسم المناهج وطرق التدريس
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قناة القسم

اضغطـــــي هنـــــــا

الدليل الأكاديمي للطلبة

اضغطـــــي هنـــــــا

https://t.me/DeptCurriculum
https://storage2.me-qr.com/pdf/24325978-a341-48c4-bcfe-7fa4d41667c7.pdf


قسم أصول التربية
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الدليل الأكاديمي

اضغطـــــي هنـــــــا

https://storage2.me-qr.com/pdf/7fc86d71-9abf-4141-8a8d-2dbfad5927e7.pdf


ا ختامً
 فإن كلية التربية إذ تقدم هذا الدليل لطالبات الدراسات العليا، فإنها تؤكد التزامها بتقديم الدعم
الأكاديمي والإداري المتواصل، وحرصها على تهيئة بيئة تعليمية تسهم في تحقيق التميز العلمي

والبحثي.
زها على هها نحو الالتزام، ويحفّ ا للطالبة في مسيرتها الجامعية، يوجّ ونأمل أن يكون هذا الدليل رفيقً
الاستفادة من الفرص المتاحة، وصولًا إلى تحقيق طموحاتها العلمية والمهنية بما يخدم الفرد

والمجتمع.
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دليلك الأكاديمي للنجاح في
الدراسات العليا بكلية التربية


