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 المقدمة

مل جنددا  ألدد ع وقدد  .سافددن خةددطا م دد    "  ليددك ابابددا مللتددالك ملع ك ددا " عكددا ا مل سمتدداع ملع  دداب مكث ددا جامعددا ملك ددد لعدد ملع   تقدد   
اع وجهدد عإمتدب   اكدا، ملكلم قدا لالك دا  ن ملجامعداع فدملع ك دا مدا ت لد إ يل دن أخ كدا ابابدا مللتدالك ب سمتدا هدام ملد ليك ك دا ملكل ةدا  عمل

جك لددا مددذ مل دد ب آسمء ملددذ  ، فضدد   ل ددا مللتددالك ملع ك ددا وملإشددلم حاب ملطعددلا مادا يك ددا خ ددل مجك لددا مددذ أتدداتاا ملجامعددا ألدد
وا ء ملك  اع ل  سمتاع ملع  ا وملبحث ملع كن فن لض  بن  ملاي يضم ، س لكا ا مل سمتاع ملع  اسمء ألضاء مجآيضافا يلا  ،   ذملكبكي  

 . الك ح ظاع ووجهاع ملن لبهام مل ليك ملايذ أفا وم  فن ملجامعا
بهو  ملالب م   طالب  اك  ل ا  مل ليك جب  مللتالا   ام  يل م   وتن  كا     لن   لكناابابا   تكهي م   خكاذج    سفقإأ  وق     قشبها.وإخلمجا  

 . بإل م  مللتالا ملع ك ا ل تبلشا  بهااك ما يبع ق ت ض ح ا فن آخل هام مل ليك ح ل 
 

 أهداف الدليل: 
 يل م  مللتالك ملع ك ا وفقا  لكعاييل ج  ا مللتالك ملع ك ا فن ملجامعاع ملعالك ا ملكلم قا. •
 تةكيلم ، وتح ي  ، وخب جا .  ؛ل ا أتس ل ك ا تعنا، استالا ل ك  يل م فن  ط ب مل سمتاع ملع  امةال ا  •
 .  م مللتالك ملع ك ا بص سا م ح ا ومن كا أدا يك ا  يتق  •

 

 لدليل كالآتي: أقسام ا
 طار العام للرسالة  الإ ملقةددددددددم ماول: •
 إعداد الرسالة ملقةدددددم ملثاخددن: •
 الاقتباس ملقةددم ملثالددددث: •
 الاستشهاد  أساليب :لقةددددم مللمبدددددعم •
 كتابة المراجع  ملقةم ملطامس: •
 الجداول والأشكال ملقةم ملةا س: •
 المعتمدة نماذج الرسالة ملقةم ملةابع: •
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 الإطار العام للرسالة الأول:    القسم 
 تعريفات الأولاً:   •
 أهداف الرسالة   ثانياً: •

 ةمتطلبات جودة الرسالثالثاً:   •
 لرسالة العام لل  كش ال  معايي :  اً رابع •
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 :  للرسالة   الإطار العام 
ء  ج  ا بنال  حيث  ين هناك معاييل لالك ا،  ملكعاللمعلف ا أدا يك ا بالبحث ملع كن    سؤ ا  مل اب سمه   وأستالك ملكاجةبيل   هل  يجب أن ت  

 خلمج. تح يك وإضكنن مذ للض و ما تبو له ل ها ملعا   مذ خ ل ملعناءت هل مللتالا ملع ك ا 
 

 تعريفات الأولاً:  •
 بالبعل ةاع هنا مص  حاع مل ليك. يقص  

  البحث العلمي:
باتباع طل قا ل ك ا  ،أجك  سمتا ملحقالق فن شأن مةألا أو مشل ا معينا تةكا )م ض ع ملبحث(  ملباحث مذه  لك  ا من كا يق   بها  

وتعدد  ستددالك ملكاجةددبيل  (.تةددكا )خبددالث ملبحددث من ق دداالث ح دد ل م لكددا أو يلددا خبددبغ ددا مل لدد ل يلددا  ،من كددا تةددكا )مددنهث ملبحددث(
 ومل اب سما أح  أهم مطلجاع ملبحث ملع كن.

 :الرسالة 
  . لع كن ملكبعاس  ل  ن هث ملبحث موفقا  لكنا  بحيث  تع     لحص ل ل ا  سجا ل ك ا ملاتبككال مب  باع    مل الب يبق   بن    هن بحث ل كن 

  : يأتن ، ولكك منهكا ح و ه ملكعلف ا ملع ك ا اكاه ملكاجةبيل ومل اب سم  :مثنيذ هكا مةب  يذ لع ك ا مادا يك ا يلام  مللتالاوتقةم 
 

 :رسالة الماجستي 
 م ض ع بحثن بج مسا.ومعالجا   ،متبط م  مصا س ملكع  ماعل ا   مل البمع ق س  افيه ت هلأن ب   لا ،هن  سمتا ل ك ا أو مهن ا

 

 :ة رسالة الدكتورا 
ملع كن معالجا ملك ض ع  فن     اب سما ملح ا ململ لقا بكةب ى  ومهاستن  و جب أن ت هل فيها ق سمتن    ،ها مل البهن محص ا  سمتا يجل 

 .فن ملحقك ملع كنضافا  ي بق يم ل ول لا   ،بشك ل ا ولكق
 

 أهداف الرسالة ثانياً:   •
  .مكاستا وت عيق مناهث ملبحث ملع كن .1
 وملكهن ا. سفع مةب ى ملكةاءا ملع ك ا .2
 مع ملةكلي.تحقيق ملإب  .3
  ملكجبكع ا.  ملاحب اجاع تَكس   ا ل ك ا أو ت ع ق ا حك مشل .4
 لا ملكعلفا.ي ملع ك ا ملإضافا .5

 

 متطلبات جودة الرسالة   ثالثاً: •
 . جبكع ت مء فن ملحاضل أو ملكةبقعكأن يل ن م ض لها مكا يهم ق الا  مناتبا  مذ ملك .1
  يق  ك ا ، أو لالك ا .أو وطن ا ، أو مح  ا ،   ع ق اأو ملب ،لع ك اهكيبها مذ وجها ملن ل مأن تعالث مشل ا أو ظاهلا لها أ  .2
 . أن تق   ل ا منهث ل كن ت  م .3
 .الك ض ع ا ول   ملبحي أن ت ب   ب .4
  غ  ا.  لا تحبكك ملبأو  ع، ت  كا مذ ماخ اء مل  ومضحاتكبب مللتالا ب غا ل ك ا  أن  .5
 فن ملك ض ع وملبح يك وملنبالث.  ملكاجةبيل مذ ستالك لكقا  يك ا أدثل  اا  معلف ا أدذمع أبع ستالك مل اب سمه  ن يجب أن تك   .6
 ألا ت    خةبا ملاتب ل لذ ملح و  ملكةك ح بها لالك ا  فن مللتالك ملع ك ا.  .7
 م مقع معبك ا وألي ا. و ملمجع ومج ع ل ك ا  ملالبكا  ل ا ت ثيق ملكع  ماع باتبط م  .8
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 رابعاً: معايي الشكل العام للرسالة  •
 ملعاما:   ملشل  ا وفن ملبالن ت ض ح اهم ملض مبط تنة قها بض مبط ملنةخ وملإخلمج ملع كن، ا و لن  يل م  مللتال  ي ب   مل البأن  بيج

 حجم الرسالة: .1
 . اب سمه( طبقا  لكا تقله مجالس ملك  اع بالجامعا –ملالب م  بالح  ماقصا لع   ا كاع مللتالا ملع ك ا )ماجةبيل  •

 : الغلاف .2
 وهن اكا ي ن:ملغ    لبباس معاييلا مللتالا وسق ا  يأخا فن ملاطباللن  
 .ت  ملال  ن بالطط  ملكع  ماع كملغامق، وتكبب ا  ضلماخيل ن بال  ن  لا مل اب سمه تاس   غ  •
 . ت  ملاملكع  ماع ل  ن بالطط  كملغامق، وتكبب ا مازسق غ   ستالا ملكاجةبيل يل ن بال  ن  •

 طباعة الرسالة: .3
 ل ا وجن ومح  مذ مل سقا. تك ن مل بالاطبالا مللتالا وسق ا   لن  •

 الخط: وحجم نوع  .4
 مل ليك. هام آخل  املكلفق اذج ل يل ن اكا فن ملنكةصملتالا ولناو ذ طط فن غ   ملل لمخ ع  •
ملكل كا   ، باتبثناء ملآياع ملقلآخ ا(16، وبكقاس )"Sakkal Majalla"  ملطط فن مبذ مللتالا ملكلب با بالعلب ا:خ ع   •

 .  مةب ى مللتالا ا   ل وت ح   لكبذ، بكبب بنةس بنط مللتالا وخط مفأما ماحا يث ملشل ةا  كبب بالطط ملعثكاخنت  
 . (12)كقاس بح مشن ملأو حالاع ملإب كب ت   •
 (. 12بكقاس ) (Times New Roman)خ ع ملطط فن مبذ مللتالا ملكلب با بال غا لإخج ي  ا  •
 خط مبذ مللتالا ملكشاس يل ن أل ه.  قاسوم خ عنةس كبب ملكلمجع بت   •
 لنالل مللتالا. تةبط   فن جك ع ط  ط ملبن ملاس ةصيك خ ع ومقمل ليك بالب  ت ضح ملنكاذج ملكلفقا فن خهايا •

 الهوامش: .5
  الرسائل المكتوبة باللغة العربية.في   ( تم3تك ن ملكةافا مذ ملجها مل كنا ل صةحا بكق مس )  •
  خج ي  ا.كلب با بال غا ملإململلتالك فن   ( تم 3 ةلى ل صةحا بكق مس ) تك ن ملكةافا مذ ملجها مل •
    ( تم.5,2)ل صةحا بكق مس  ث ماخلى اع ملث جهمذ ملتك ن ملكةافا  •

 :وتباعد الأسطر الفقرات .6
 .أن تقةم ملصةحا يلا فقلمع جبي •
 ( تم ب ميا اك فقلا.1تبلك مةافا ) •
 (. 1مس مةافا )يل ن ملببال  بيذ أت ل ابابا ملكةبط ص بكق  •
 (.,511)ةافا ق مس مكبللتالا بيذ ابابا أت ل مبذ مببال  مليل ن  •
 (.  1أت ل ملح مشن بكق مس مةافا ) ابااب بال  بيذملب يل ن  •
 (. 1مةافا ) بكق مس ابابا ملكلمجع بيذ ابابا أت ل ببال  مليل ن  •

 علامات الترقيم: استخدام  .7
 ا فن ملجكك. يجب ملعنايا ب لالاع ل ماع ملبلق م وم مضعه •
 وملك كا ملبن قع ها.لا يجب أن تك ن هناك مةافا بيذ ل ما ملبلق م  •
 ةافا بيذ ل ما ملبلق م وملك كا ملبن بع ها. ن هناك متك أن يجب •
 أهم ل ماع ملبلق م وأدثل م مضع متبط ممها االآتن:  •
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 مواضع الاستخدام  أهم علامات الترقيم 

 .ة، وفي نهاية الفقرةتوضع في نهاية الجمل النقطة ) . (

 . أو مكوناتها توضع بين عناصر الجملة، الفاصلة ) ، (
 .ت ضع بع  تةةيل شنء أو تع ي ن ( ا ) ؛  ق طا ملكنملةال  

 وفن مق ل ملق ل.  ت ضع قعك شلح شنء أو تةةيله، واالد فن ملنةبا وملبناتب ) : (  ملنق بان
   .تةبط   ل جكك ملالبلمض ا (  -ملشلطا )  

ة أم  ودة في الجملموجأكانت أداة الاستفهام   ًبعد نهاية الجملة الاستفهامية، سواءتوضع  تبةها  )؟( ا ملال م
 . محذوفة

 من عبارة معينة تستبدل مكان الكلام المحذوف ل ما ملحا  )...( 
ً مقتبس أي منقول نص تستخدم عند كتابة  (" ")ص ل ما ملبنص   قتباس المباشرتحديد بداية الا، وتستخدم لحرفيّا

 ونهايته
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 لة رسا ال  إعداد   : الثاني   القسم 
 ائل والأ أولاً:   •
 المت ثانياً:   •
 اللواحق ثالثاً:   •
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 عداد الرسالة: إ 
ململلتا  ع ت   ملبحث ملع كن فن ل سا تجع ن   مح  ا، هاه ملكعاييل مادا يك ا ته   يلا يخلمجأدا يك ا  ع ك ا وفق معاييل وض مبط  لك 

 تن: ا أقةا  اكا يأثث ملع ك ا ل ا  مللتالاتحب ي و  .ل قاسئ وجابا   م ض ع ا  و  ل ك ا  أدثل 
 

   : الأوائل أولاً  •
 . (ةالمرفقنظر النماذج ت) ملةصك ماولا حبا ب ميا ابابملغ   ملع ك ا ملبن تأتن بع   لتالا  لهن ملصةحاع مل مخ  ا 

ا ملإخج ي  ا، أو  غالتالا ملب با بيذم ااخإ ملل   (..…,I, II,IIIغيلها مذ مللتالا بااسقا  مللوماخ ا ) اع ماوملك  ون  و ل ن تلق م لةح
  تلتيب ماوملك االآتن:  غا ملعلب ا، و ل ن ( يذم ااخإ مللتالا ملب با بال) أ، ب، ج، .... تلق كها بالحلو  ملعلب ا

 ملطاسج ا.  لةحا ملعن من .1
 . ك الةحا ملبة .2

 لةحا ملعن من مل مخ  ا.  .3
 .  لةحا خك ذج يجازا مللتالا .4
 .حق ق ملنشل  .5
 .   ا(مء )مخب اس لةحا ملإه    .6
 . لةحا ملشلل وملبق يل  .7
 ف ن ملآتن:  شبلطو  :ملكةبط ص  .8

 . (ا كا  350) ملكةبط ص لذ  ا كاع    ألا ت .أ
  .ح ابطكس ا كاع مةباملكةبط ص  كي  ي اأن  .ب
 ملنبالث وملب ل اع.  أهمو ملكنهث، و ،  ه م ما : ما يأتن ملكةبط ص بضكذيأن  .ج

 (. اعلب  غا ملالبكةبط ص م ملةاع ملل  ن ن عق )ت :(Abstractملكةبط ص بالإخج ي  ا )
ملكحب  اع .9 ملك  ،ملةص للناو ذ    هن  :قالكا  مللل ةا  ملةلع ا  ،منهابةللا  وملعناو ذ  ملعناو ذ  ،  لةحبن وأما  اك منها سقم    ،ثم 

فن ملنهايا ع  ت ضو   ل غا ملإخج ي  ا،فن ملع ميا فن مللتالك ملكلب با باقالكا ملكحب  اع  ت ضع  و   .ان يع أ اك فصك بكق مأل ا  
 .  غا ملعلب اب با بالمللتالك ملكل فن

 حبن.  وأما  اك منها سقم لة ،ناو نهاقالكا ملج مول: هن أسقا  ملج مول ول .10
، ولناو نها  ،أسقا  ماشلال  مبضكنا  ،ملص س ملة ت غلمف ا  وأ  ،طملطلملأو    ،ملع اخ اأو    ،مللت   ملب ض ح ا  هن  :قالكا ماشلال  .11

  ن.حبأما  اك منها سقم لةو 
 .  مللم ز ملكةبط ما فن مللتالا  هن :م زقالكا ملل  .12

 

 ن  ـثانياً: المت  •
،  لن من   منها  أو باب  كك فصك بحيث يل ن ل،  ب حةب ملنك ذج ملكةبط   فن ذلداب مأو م  ملةص ل  ل   مذيلا    لع ك امللتالا م  تقةم

تغ ن ملعناو ذ وسها يلا لناو ذ فلع ا  ل ةا ب لعناو ذ ملل ةم موتق  ،اط ماتات ا ملبن يبناولهايلا لناو ذ سل ةا، لبكثك ملنق نقةم ب وسه  و 
وملةلع ا وجك ع ملعناو ذ مللل ةا  .  ن تببع لهابمل  املعن من ملةلع غ ن  توهن  ا  ملةلع ا يلا لناو ذ تحإ ملةلع تنقةم ملعناو ذ  و   مللل ةا،

 صك.  بعن من ملة ا  قث م ض ع ا  و  ملتب ا مستباطا  تك ن ا يجب أن وما تحإ ملةلع 
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 الة كالآتي:الرس   تقسيم 
 النموذج الأول:  

 لكا يأتن: وفقا  ا خكةا فص ل سل ةا، فن هام ملنك ذج تك ن مللتالا مقةكا يل
 

 قدمة : الم لأول الفصل ا  •
 :هام ملةصك ملنقاط ملآت ا بضكذيأن  يجب

 .  وتعييذ ح و ها مع تح يكأو ملةج ا ملبحث ا  مشل ا مل سمتا ب ض حللض  .1
   متا.أهك ا مل س  .2
 مل سمتا.  مله   مذ  .3
 لد.ذ  ب بي اان ملبحث  ين تةاؤلاع أو فلض اع مل سمتا .4
ن ملةصك  )بالنةبا ل بطصصاع ملبن لا تحباج ان تةل  فص   اام   ل كنهث وطلق ملبحث ل ل    ملكةبط  كنهث   مطبصل لذال   .5

   .م ملةصك ماول(وت ض حها فن ها يكلذ ملادبةاء بعلض ملكنهث وإجلمءمع ملكعالجا ملكنهج ا ،ملثالث فن مللتالا 
 . مص  حاع مل سمتا .6
 للض فص ل مللتالا.  .7

 

 بقة ا الدراسات الس صل الثاني:  الف  •
 أن يبضكذ هام ملةصك ملنقاط ملآت ا: بجي

 .مناتب  ي وفق تة ةك من قن وفكل قا بك ض ع مل سمتا  للألكال ملةابقا ذمع ملع سل  وخق  وتح يك  .1
يل  .2 ت ل إ  ما  ملةا  نسبط  بك  بقامل سمتاع  مل سمتوخبالجها  ل ض ع  هناك حاجا  وأن  ملبحث،ا،  مذ   نق مي وما ت      ك ض ع 

 يضافاع ل ك ا.
 ملإطاس ملةكلي.  :اةك اع ماخلى ملبن تبناتب وطع عا تطصص مللتالا ومنهبببعض مل ملةابقا عمل سمتاصك يكلذ تةك ا ف .3

     البحث وطرق الفصل الثالث: المنهج   •
 لةصك ماول( ( مذ م 6)  بالنق ايكلذ ملادبةاء بكا ذ دل لذ ملكنهث ةصك حباج يلا هام مل)بالنةبا ل بطصصاع ملبن لا ت

 : ملآت ا ملنقاط  هام ملةصك يبناول
 .مخب اسها وأتبابو ملكناهث ملكةبط ما فن مل سمتا أ ملكنهثللض  .1
   مع طع عبها. ءملاخب اس بكا يب  وإجلمءمعمل سمتا   امجبكع ولين  تح ي .2
 متها.و  أوتح ي   ،اخاعيجلمءمع جكع ملع  .3
 . معا   أو بهكا ،ملك ف وأ ،ذ حيث ملكمملكةبط ما فن ملبأد  مذ لحا ملكع  اع مملكعاييل  .4
 د ف ا تح يك ملكع  اع لبحقيق ماه م . .5
يلا   .6 ملةصك  هام  فن  ملإشاسا  م   ملحص ل يكلذ  ملكي مخنوملبصاس ح  خ ق ا  ما  اعلك مفقل ا  ل ب عيق  ت  ب    مل زما  يذم 

 .لمام
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   والمناقشة   النتائج الفصل الرابع:   •
ملعناو ذ ملةلع ايلا    ملةصكهام  يقةم  أن     كلذو ،   ك املعهام ملةصك أتاس مللتالا     يع   لن  ملحاجا   مباحث بعناو ذ سل ةا تبضكذ 
ا  ل يقةم هام ملةصك اكا يكلذ أن ي .(لك ض لاع مل سمتا فن ملبح يك وملكناقشا أدثل تل م  بعض م ض لاتها  ملك  اع ملن ل ا ق  تحباج)

 ملنقاط ملآت ا:  تبناول ملنبالث وملكناقشاو  ملنبالث"."مناقشا  : متا" وملثاخن بعن منخبالث مل س : "بعن من أح هكافص يذ مةبق يذ، يل ن 
 . ي هاوتح ملطالا بال سمتا  ملنبالث  للض .1
 ه م  مل سمتا. مع أ  ملنبالث سبط ومقاسخا تح يك .2
 . ملبن تعق خشلها خلى ماسمتاع مع مل لمتها ةةيوت مل سمتاخا خبالث سبط ومقاس  .3
   لنبالث وملكناقشا.ملبح يك وملكناقشا ب لا  مذ م  فن بعض ملبطصصاع ملن ل ا بةصك يكلذ تةك ا هام ملةصك .4

 
 التوصيات الفصل الخامس:   •

 ملنقاط ملآت ا: يبناول ، وأن س ومل ض ح فن هام ملةصك بالاخبصاملعنايا يجب  .1
 . مكلنا لكشل ا مل سمتا  ح  لا  ب لةها  ع مةعبا،ل سا متبنباجا  نف  بلز خبالث مل سمتاأ .2
 بع قا بال سمتا وأه مفها. ع ملكملب ل ا للض .3
   . سمتا مةبقع  ا ملك ا لك ض ع مللتالا أيمقبلحاع تطص  أيللض  .4

 

 لب ل اع فن بعض ملبطصصاع ملن ل ا. نبالث ومملةصك بةصك مل  كلذ تةك ا هامو 

 

 النموذج الثاني:  
 ، مباحث  إلى  والفصول  ،والأبواب إلى فصول  ،إلى أبوابفيها  الرسالة    قسَّمت  يمكن أن    لنك ذج ماولق ل يها من لا ين عاع ملبملبطصص

 والمطالب إلى مسائل.إلى مطالب، والمباحث 

 

 اللواحق ثالثاً:   •
  ملآتن: وتبضكذ  ،جك ع ملةص لاك ما يلبب بع   بال  محقيقص  
 :  المراجع •

تبشها  وج ب ت حي  أت  ب ملا  مع  لتالا، تبعا  ات  ب ملاتبشها  ملكةبط   فن ململكةبشه  بها فن ملكبذ ملتبا  لكلمجع  م  قالكاهن  
 مذ ماتاليب ملكعبك ا ل ى ملجامعا.  بشها أت  ب ملات فن اامك مللتالا ت مء  مخك ملكبذ أو فن ابابا ملكلمجع، وبحيث يل ن 

 :الملاحق •
 :  وتحب ي ل ا
 عيلا. ملج مول ملك •
 ملطلملط ملكعيلا.   •
   مطلجاع ملحاتباع ملك ع لا. •
  .ملاتبباخاع •
 ا لةا ملك حق.  م م  أخلى تن عق ل يه أي •
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 الاقتباس   : القسم الثالث 

 أنواع الاقتباس :  أولاً  •
 باسقتوابط الاثانياً: ض •
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 : الاقتباس 
تع    مافكاس ي ةا  منها فن    ل حقك ملع كنملبحث ا  ملاط ع وملكبابعا  علس مةب ى  ع  ا، ت لم مللتالك ملع ك ا باقبباتاع مبيجب أن ت  

، وململاا ملح و   ملآخل ذ  وحق ق   ماماخا ملع ك او ملبحث    اعأخ ق ململاا  فن هاه ملة اقاع   جب  و .  وقضاياها   كشل ا ملبحث ال  ل  وملح 
بالض مبط ملع ك ا لكبابا    فن خقك أفكاس ملآخل ذوملح ا يا  الك ض ع ا ملباما    بملالب مو   ،فن مللتالك ملع ك ا  قبباسملكةك ح بها لنةبا ملا

 مللج ع يل ن مذ متبشها مع.ما يبم 
 

 لاً: أنواع الاقتباس:أو  •
 ل قبباس ل ستان فن لك  ا ملاتبشها  هكا: 

  . سبَ ل نص ملك قْبَ  حلف ا مقبباتا  أو خق   ملكباشل، و ل ن بباس ملاق .1
 س.بَ بَ فن ملنص ملك ق   ل اغن ببصل باشل، و ل ن غيل ملكملاقبباس  .2

 

 قتباس  وابط الا ض ثانياً:   •
 .  ملكةبط   لاتبشها م أت  بحةب  منن بَبَسملكقص س ملكت ثيق يجب  .1
وإذم اان ملاقبباس غيل مباشل    ذ ) : (.ينق ببس  بَ ملكقبَ ملنص  ةعق     و   ".....  "  ل مبن تنص صي كبب خص ملاقبباس بيذ   .2

 ن تنص ص. ذ ل مبي ضع بيلا
ق مس  ا شلك فقلا تبع  لذ ملهامش بكفيعلز ل( ا كا  200)  ولم يبجاوز( ا كا  60يذم زم  ل   ا كاع ملنص ملكقببس لذ ) .3

 فن هاه ملحالا.   نص صت، ولا ت ضع لن ل مبا  افاع مذ يكيذ و ةاس ح و  ملكباباأسبع مة
 . ا كا( 200)ك ما زم  لذ ، وهن اآخل مللتالا بالك حقملاتبشها مع ملك  لا تلفق يجب أن  .4
 . %20خةبا ملاقبباس ملكباشل فن مللتالا لذ ن تقك يجب أ .5
 . ق كا مللتالا ملاقبباس ملكباشل يضعف مذ مطذ دثلا م .6
بيذ ق تيذ    وت ضع ملك كا ملط أاء فبنقك اكا هن،  ملنص ملكقببس أخ ل  تضكذ  وتلق كا ، حبا    خصا  نقك ملاقبباس ملكباشل  ي   .7

 فن ملحاش ا. س ل ط أو شاملبعيذ 
 .ملكعنا لكا أسم ه لاحبن  ل  حَ حيث يَ مذ ملنص ب لا يج ز فن حالا ملاقبباس ملكباشل أن ي قَب ع ج ء   .8
ملبن هن   ...  ذلد باتبط م  ل ما ملحا   ل ن  ف  ،جك ا مذ ملنص ملكةبشه  مننااخإ هناك سغبا وفال ا بحا  عباسا أو  يذم   .9

 مل  و .  قعك وبع  ملاقبباس فن آن ومح  لن و بع  ملاقبباس، أو ك أممها قعمتبط  و نبغن، ث ث خقاطعباسا لذ 
 [.   ]  ملبعيذ ق تيذذلد  مخك    ل ن فن ت اق مبذ ملكقببس ف  يضافا مع  ما أو شنء يشلحمذ  اااخإ هناك فال يذم  .10
 ق تيذ   بع ها بيذ  و يلببقص  ، أملك  تحإ  خط  ي ضع  فس منن،  بَ فن ت اق ملكقبَ ا كا أو عباسا  ناك فال ا فن تأدي   ااخإ هيذم   .11

 [. ]ملبأدي  مذ قعك مل الب ملبعيذ
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 الاستشهاد   أساليب   : بع الرا  القسم 
 التاريخالاسم و  سلوبأ  : أولاً  •

 م ارقالأ  أسلوب:  نياً ثا •
 الحواشي  أسلوب:  ثالثاً  •



17 

 

 الاستشهاد   اليبأس 
 هن:  ا  فن ت ثيق ملاتبشه أتاليب اث ث  لع  ملع  تعبك  جامعا ملك د 

 باس خ.ملو ملاتم  أت  ب .1
 .  سقا ما أت  ب .2
 . ملح مشن أت  ب . 3

ملكبلوخ ا م يليوهناك م مقع  مللج ع  يكلذ  ابابا  عبك ا وم ث قا  ل بأد  مذ لحا وم ابقا  ملحاجا  وملكلمجع   أتاليبها لن   ،  ملاتبشها  
   بالض مبط ملبال ا:  مع ملالب م  ملع ك ا احق لهمع ملةابقا بكا يبناتب ملث ثا  ماتاليبا  ا مخب اس أح  كك  حق لو 
 

 التاريخ و الاسم    أسلوب:  أولاً 
 : اكا يأتن مات  بهام متبط م  وض مبط ، (APA Style) ملعالكن مات  به  ملباس خ و  مملات أت  بفن ملكعبك  
 (.   )  ملكبذ مخك بيذ ق تيذ  اس خ ملنشل، و ل ن اك ذلد بو ببع ذلد ب ملكؤلةيذف أو  يلبب متم ملكؤل .1
 .  بها ملكةبشه  بالكلمجعفن خهايا مللتالا قالكا بب تك .2
س ط ا  )ماق   فااح ث( ف كا يطص  او ل ن ملبلتيب ت  ،ملكصا سأو متم ملشهلا بالنةبا لكك    ،اتلتب ملكلمجع هجال ا  باتم ملعال   .3

 لكؤلف مل مح  ت مء اان منةل م  أو مع آخل ذ.ألكال م
مليكلذ   .4 وت ع قاع  بلممث  ملآمتبط م   ل كلمجع طبقا  حاتب  ملب قالن  وملبلتيب  وملبن  م  ملب ثيق  لك  ا  فن  ملاتبشها   لب ثيق  لن 

 لا. مللتافن تبشها  ملكةبط     ب ملاات
 رقام الأ   أسلوب  :نياً ثا 

 : اكا يأتن مات  بهام  متبط م  وض مبط   ،MLA Style)) لعالكنم مات  به   سقا ما أت  بفن ملكعبك  
ملالقي   .1 ملتبشها   م  ق تيذ نص   مخك  بيذ  مللقم  مل  ، [    ]  ب ضع  مل  ، [1]مللقم  مذ  بلق م  و ع أ  تكلس  ملكةبشوإن  منن كلجع  ه  

 مللتالا. مبذ بك يشاس يل ن باللقم ملكلجعن ملاي أخاه مذ قعك فن يع ا سقكا  ج ي م ، ف 
 لا.   ا مللتاملاتبشها  وملب ثيق  مخك مبذ مللتالا تحال مباشلا يلا قالكا ملكلمجع فن خهايأسقا   .2
إ غيل  يذم ااخ  بينها بةال ا ةصك  و   ،يأسقا  ملكلمجع ببلتيب تصال   تكبب  ، فن م ضع ومح   ،لن  ملاتبشها  بأدثل مذ ملجع .3

 . [8، 5 -2]و  [8،  5،  2]: فن مبذ مللتالا  ث ا ذلدبيذ ماسقا  لن  ت ملن ماسقا  وأم (-) مببال ا، وتةبط   ملشلطا
 

بلممث   .4 متبط م   ملآلن ملحااع  وت ع قيكلذ  ملاتبشها    تب  و   لب ثيق  ملب ثيق  لك  ا  ملب قالنفن  وملبلتيب  ل كلمجع طبقا    ملبن  م 
 لتالا. ملفن تبشها  ملكةبط   ات  ب ملا

 
 الحواشي   أسلوب:  اً ثالث 

 مات  ب هام  متبط م   وض مبط    ،(Chicago Style)ملعالكن    مات  به    (Footnotes)لصةحا  أتةك م  ملح مشن   أت  بملكعبك  فن  
 لآتن: اد

 ."ملباييك فن هاه ملحالا "و ةكا  ، تةك ملصةحاأملح مشن يلا ما ه  ابابا  أت  بلا يةبط   مذ  .1
 .   فن اك لةحا  وهلام ( 1)باللقم لةحا   ح مشن اكتع أ أسقا   .2
 ) (.  بيذ ق تيذملحاش ا فن ملكبذ و ت ضع ماسقا   .3
 .ايا ملاقبباس ت مء اان مباشلم  أو غيل مباشلوفن خه ،أسقا  ملح مشن فن ملكبذ ل   ا )أي أل ا ملة ل(ك ن ت .4
 .ملاتبشها لن    ع ل ما تلق مجع ها ين و ول س قل ما ملبلق م تكبب أسقا  ملح مشن بع   .5
 لحاش ا بع  متم ملكؤلف مباشلا.لبب سقم م يذم ذ دل متم ملكؤلف أولا  فن مبذ ملنص ف .6
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مةافا ومح ا، وبينن وبيذ ملحاش ا  تبال   مذ مال ا  مللتالا  مبذ  بيذ  بينن و    ل ن و   ،تم3طط ط لن  وملحاش ا بملكبذ   يةصك بيذ .7
 .فا ومح امةاأيضا تبال   أتةك منن

 .  مةافا ومح ابكق مس  س ملحاش ا بيذ ت يل ن ملببال   .8
 . ب ءم  بلقم ملحاش ا ،(12)بعنط  ملةة  ا ت بع ملح مشن .9

بب ملآيا أو ملآياع اام ا بيذ ق تيذ مع ملبشليك ومتبط م  ملطط  تككل م ال كا مذ ملقلآن ملبالنةبا ل تبشها  بآيا أو آياع  .10
 ياع، مثك:متم ملة سا وسقم ملآيا أو ملآذ ملعثكاخن ثم يلبب بع  ملق تي

   9  كذ: ملآيامللح  ﴾وأق ك م مل زن بالقةط ولا تطةلوم ملكي من  ﴿ •
 مذ ملآيا، مثك:  نملكةبشه  بج ء غيل ا فن ملث ث خقاط مببال  ملباحث  يضعيذم اان ملاتبشها   ج ءم  مذ آيا   .11

 90يا  ملنحك: مذ ملآ  ﴾ين الله يأمل بالع ل وملإحةان ... ﴿  •
 85ماللم : مذ ملآيا  ﴾أش اءهم ... ... ولا تبطة م ملناس ﴿  •
 114طن: مذ ملآيا    ﴾... وقك سب ز خن ل كا   ﴿  •
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 كتابة المراجع   الخامس:   القسم 

 المراجع   ب أساليط ضواب أولاً:   •
 المراجع   أساليب ثانياً: ضوابط استخدام   •
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 :كتابة المراجع
،  ملع ك ا ابابا مللتالا  فن ملاتبشها  ملث ثا    أتاليبمع ما تم مخب اسه مذ  بص سا تب ابق    تكبب ملكلمجع فن آخل مللتالا ن  يجب أ

 هن: ا ملعالكملاتبشها   أتاليبو  .فن ملب ثيق نمممتبط تم و 
 ملاتم وملباس خ        أت  ب أولًا:
 ماسقا    أت  ب ثانياً:

 ن   ملح مش  أت  ب ثالثاً:        
 (.Referencesملمجع )قالكا   أن يقاب ها فن خهايا مللتالا لابملث ثا  ماتاليبهاه و 
 

 المراجع   ترتيب ضوابط    :أولاً  •
 .ل كلمجع ملعع ي جلمف امتبككال ملع اخاع  .1
 .ماسقا  أت  بل ا  ا  يذم اان ملاتبشها  فن ملكبذ تبا سقكمل أن تك ن  .2
   . ملباس خو  ملاتم  أت  بل ا  ذ( يذم اان ملاتبشها  فن ملكبAlphabeticalملتبا هجال ا  )أن تك ن  .3

 

   ثانياً: ضوابط استخدام المراجع  •
 ين وج ع(.  ايا مبذ مللتالا، وقعك ملك حق )قع ملكلمجع بع  خهت  .1
 .  (يلخ ... وس اع،)دبب، بحةب خ ع مصا س ملكع  ماع ع ملكلمج تصن ف قعكلا ي   .2
ملشطص ا )مقاب ا، متصلا تع     .3 يخكا يلبةا    ألا جب  ملجعا  و ال هاتةن، خ اب(  ملاتصالاع  ملكلمجع،  قالكا  تضكها 

 باالها فن ملكبذ.
لجع مال ن يذم اان  يلا ملكولن أن يحيك ملقاسئ    ،ث أن يةبشه  بعكك اح  مؤلةن فص ل اباب مبع   ملكؤلةيذل باح  .4

 يب ملهجالن. أو يلا مؤلف فصك آخل فن ملكباب خةةن يةبقن فن ملبلت ،مةبق    م خ   
 : ملآتنململاا  مل البجع يجب ل ا تلتيب ملكلملن    .5

 .  مللتالافن  ملكةبط     مبط أت  ب ملاتبشها حةب ضيل ن تلتيب قالكا ملكلمجع  •
 ملهامش وتبع  ملة  س ملبال ا أسبع مةافاع لذ ملهامش.  ول ل الن  ابابا ملكلجع يلبب ملة ل ما •

كلمجع ت قال ا  حةب مات  ب ملكةبط   فن ت ثيق  ملحاتب ملآلن لبلتيب قالكا مل  يكلذ متبط م  أح  ت ع قاع أو بلممث .6
 .اباللتال ملاتبشها 
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 الجداول والأشكال   السادس:   القسم 
 الجداول   أولاً:  •
 لأشكال اثانياً:   •
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   : الجداول أولاً  •
   ملج مول االآتن:ذ خ ل ماسقا . وض مبط متبط م م مهكا لةكلا  ا،تةةيل أو   ا،ييضاح وتي ا  ملج مول تةبط   

 يل ن تلق م ملج مول مة ة   ل ا مةب ى ملةصك.   .1
 . ملج ول فن وتط ملة ل أل ا  نيلبب سقم اك ج ول ولن مخ  .2
مللتالك    وفنفن مللتالك ملكلب با بال غا ملعلب ا،    (Sakkal Majalla-16 Bold)يةبط   خ ع وحجم ملطط   .3

 (. Times New Roman-14 Boldلطط )يةبط   خ ع وحجم مملإخج ي  ا ملكلب با بال غا 
م .4 ذي  ملعك    ف ق  مالك ا  لناو ذ  خ لا    ، لع قاتكبب  ملج ول  لن من  بن  ملكلب ب  وباقن   ،وحجكا    وبالطط 

   . (Boldلل ضا  )  يل ن ن لال ا أ  ،وحجكا   خ لا  ذمتن  لطط تكبب باب اخاع ملج ول 
بحيث تك ن ملة  س    ، ل ذ أو ث ثا  فن ملعك   ماول ف لبب ل ا تيذم اان ملك خك أدعل مذ للض ملعك   .5

 تك ن ماسقا  ملكلم فا لهام ملك خك أما  ملة ل ماخيل.  و  ،ومح املبال ا ملش فا بكق مس مةافا  
 وملعشلمع تحإ ملعشلمع وهلام.   ،لك ا ملآحا  تحإ ملآحا   فن ماتلتب ماسقا .6
 ب ما تك ن يل ن يذم لم تبةع ملصةحا.  أو أقل  ملاي يشيل يليها، ملكبذتكبب ملج مول فن ملاخها ملصح ح مذ  .7
لن     يخكا تكبب فن ملاخها ملصح ح مذ ملكبذ أو فن ملصةحا ملبال ا  ،مةبق ا  ملج مول فن لةحاع  لا ت ضع .8

 . لوساملض
 .  يكلذ أن ت ضع بعلض ملصةحا ملبن تبجاوز للض ملة ل مالك ا ملكثيلا ذمع   ملج مول  .9

قالكا .10 قالكا    ماشلالقالكا    وت يهال ج مول    تع   ب ميا    محب  اعبع   فن  ملكحب  اع  قالكا  ااخإ  يذم  مللتالا 
  مللتالا. 

 ل مللتالا.  ق فن آخيل ن م قعها فن ملك حلةحاع أو أدثل(  3يذم ااخإ ملج مول اعيلا ) .11
 ل   ا.   )*(ا و شاس يليها فن مبذ ملج ول بع ماع خجك  ،ملج مول تحبها مباشلا شلوحتكبب  .12

 

 ل ثانياً: الأشكا  •
( ماشلال  ملب  تةبط    مللت ماع  ملطلملط.،  ملص س،  ملع اخ ا،  ملخ(مللت    ملبصك كاع....   ا  ييضاح  تي ا  و   ض ح ا، 

 تن:لعلض ملكع  ماع، وض مبط وضعها االآ 
 لقم ماشلال تلق كا  مة ة   ل ا مةب ى ملةصك.  ت  .1
 .Sakkal Majallaطط فن مللتالك ملعلب ا ةبط   فن ابابا ماشلال خ ع وحجم ملي    .2
 .  لتحإ ملشلك مباشلا فن وتط ملة  يل ن سقم ملشلك ولن مخن  .3
 . ف ن ملببايذيبضح م ع لا ل ا وسق لامع  ملكجهل ا ملة ت غلمف ا  تك ن ملص س  .4
 حجم ملص سا وفق مةاحا ملصةحا. يبح     .5
 ملشلك. فن ملص س ملكجهل ا لاب  مذ يثباع خةبا ملبكعيل فن لن من   .6
 لال ا ملببايذ.و ضحا  ومتك ن ملص س  أنيجب   .7
 ذلد تحإ ملشلك )لذ: ملكؤلف..(.   ت ثيقف ب  مذ مذ مص س تابق ملشلك ا خ  أ  يذم    .8
 . لصةحاملشلك بعلض م  ضعي يذم ااخإ ماشلال اعيلا   .9

أثناء   ماشلال ملكعيلا مثك ملطلملط ومللت   ملبن تكلأ مةاحا لةحبيذ ت صق فن ملاخها مذ ملنص فن  .10
 ملبلق م ملعا .   ملبج ي  وت عق وت خك فن

 



23 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ذج االنم 
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 لغلاف الخارجي ( ا1نموذج )
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 باللغة الإنجليزية  الغلاف الخارجي ( 2نموذج )
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 لبسملةصفحة ا (3نموذج )
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 ( صفحة العنوان الداخلية4نموذج )
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 ة الانجليزية باللغ  ( صفحة العنوان الداخلية5نموذج )
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 إجازة الرسالة صفحة ( 6نموذج )

 

 ليزية باللغة الإنج إجازة الرسالةصفحة ( 7نموذج )
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 ( صفحة حقوق النشر 8نموذج )
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 يزية الإنجل ( صفحة حقوق النشر باللغة9نموذج )

 
 

 ( صفحة الإهداء 10نموذج )
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 ( صفحة الإهداء باللغة الإنجليزية 11نموذج )
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 ( صفحة الشكر12ذج )نمو 



 

 36 

 

 

 

 باللغة الإنجليزية  ( صفحة الشكر13نموذج )
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 ( صفحة المستخلص14نموذج )
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 ( صفحة المستخلص باللغة الإنجليزية 15نموذج )
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 يات المحتو  ( صفحة قائمة16نموذج )
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 ( قائمة المحتويات باللغة الإنجليزية 17نموذج )
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 ( صفحة قائمة الأشكال18نموذج )
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 شكال باللغة الإنجليزية ( صفحة قائمة الأ 19نموذج )
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 ( صفحة قائمة الجداول 20نموذج )



 

 44 

 

 

 

 

 
 

 باللغة الإنجليزية   ( صفحة قائمة الجداول 21نموذج )
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 لرموز قائمة ا( صفحة 22نموذج )
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 باللغة الإنجليزية   ( صفحة قائمة الرموز 23نموذج )
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 الفصول )الفصل الأول(  ( صفحة بداية24نموذج )
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 الفصل الأول( باللغة الإنجليزية (( صفحة بداية الفصول 25ج )نموذ


