
  سة لجل ربدليل المتد
 
 باستخدام  الاجتماعات عن بعد توظيف الأدوات التقنية ف

Microsoft Teams 

 

 

 ؟ Microsoft Teams  ما ه  خدمة
ي تم إطلاقها أول مرة  

ي ساحة العمل، وهي الت 
ن فن ن الموظفي  تعد هذه الخدمة واحدة من خدمات التواصل بي 

 .2017مارس  14

كة الأمريكية لهذه الخدمة على أنها أفضل بديل لخدمة فيما تستغل العديد من الخدمات   ،Slack تسوق الشر

ي تقدمها  
كات لتفعل التكامل معها منها حزمةالت   .Skype for Businessو Office 365 للشر

 

 

 

ات   Microsoft Teamsمي  
 

نامج . ب -1  إمكانكم الدخول  من المتصفح او من البر

 توفر جامعة الملك عبدالعزيز حسابات مجانية لكل من لدية رقم جامعي .  -2

 . تعرض التعليقات و الاشعاراتيوفر مساحة للنشاط مع الطلاب  -3

 . المعلممن التواصل المباشر مع   الطالبيوفر خاصية الرسائل الخاصة ، يمكن  -4

 ما انشاء او انضمام لفريق مع مجموعة من الطلاب . إ يوفر خاصية عمل فريق ،  -5

 مشغولا او متاح .  اناذا ك هحالت تغيب  أيضا يمكن الطلاب   -6

الى   تكإضاف قائد المجموعة)معلم او طالب( من  ك طلب، يمكن  كل حسابيفعتستطيع تاذ لم  -7

 . المادة

 
ي الانضمام للمجموعة يمكنك طلب  فنيمشاكل  واجهتك اذا  -8

قائد  من الكود الخاص بالمجموعة ه فن

 . المجموعة )معلم او طالب(



 
 

 

 

 

 

ي لا من )معلم او طالب(  قائد المجموعةبإمكان  -9
 صلاحية نشر المنشورات من خيار إدارة  تحكم فن

 القناة

 

 
 

لملفات ، أيضا بإمكانك إضافة لإضافة ايوجد لدى كل فريق قائمة لعرض جميع المنشورات و أخرى  -10

tab   . امن ن  من علامة + و مشاركته مع الفريق بشكل مب 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

و تحديد موعد التسليم ، بحيث   Microsoft plannerمن لأعضاء المجموعة يمكن إضافة تكليف  -11

ي الواجب  . لأعضاء يظهر 
 انجازهم او تأخرهم فن

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ي يمكنك ارسال الملفات  -12 و تسجيل  و ، وارسال الصور و القيام بمكالمات الفيدي ، و استخدام الايموجر

 الصوت أيضا . 

 



 
 

ة وبعد انتهاء البث سيجد   -13 ي يمكنك مشاركة ملف و أيضا تسجيل المحاضن
عند قيامك بالبث المرئ 

ي صفحة المنشورات  أعضاء الفريق 
 . التسجيل فن

 

 
 

 

 

 

ن ستجد   من قام بالبثهنا يمكن ملاحظة وجود بث ولكن بدون تسجيل لأن  -14 ي حي 
لم يقم بتسجيله فن

 بث اخر مسجل . 

 



 

. و الدخول بنفس الحساب  Microsoft streamبالإضافة الى إمكانية حذف التسجيل من منصة  -15

ي 
 .  تيديوها، ثم الذهاب لقائمة المحتوى الخاص بك ، و الدخول على الف  Microsoft teamsفن

 



 
 

 

 

 

 

 

 . يمكن المشاركة بعرض فديو  -16

 

 
 

 تجد اسفل الشاشة مرب  ع للأنهاء   و لأنهاء عرض الفيدي-



 
 يظهر الشكل التالي لأنهاء عرض تقديمي -

 
 

 

ي   يمكن أيضا العمل على لوحة بيضاء ، أيضا من الممكن السماح -17
 بالكتابة عليها.   لأعضاء الفريق لباف 



 
 

ا الصوت او من فتح   لمن يقوم بالبثبالإضافة الى انه يمكن   -18 و تعرض صورته اسفل الشاشة ، الكامب 

 . ي عرض فديو او لوحة بيضاء و عرض تقديمي
 سواء فن

 

 

 Microsoft Teamsتطبيقات 

يستخدم أحد يوفر ميكروسوفت تيمز إمكانية ربط مجموعة واسعة من التطبيقات بالفريق، فإذا كان فريقك 

ة يمكن تسهيل الوصول لهذه التطبيقات عبر إضافتها لصفحة الفريق   التطبيقات بكبر

 كيفية إضافة تطبيق لصفحة الفريق؟

 هناك عدة طرق

 الطريقة الأولى: 
 عن طريق الضغط على أيقونة التطبيقات من القائمة الجانبية



 

 ق من قائمة التطبيقاتثم اختيار التطبي

 

 ستظهر شاشة توضح كافة المعلومات عن التطبيق اخب  منها السهم المجاور لفتح ثم اخب  إضافة إلى فريق 

 

ي الخانة المخصصة لذلك 
 بعد ذلك اكتب اسم الفريق أو القناة فن



 

ا، اضغط على إعداد  و أخب 

 

ته   ثم ستظهر لك خيارات مختلفة حسب التطبيق الذي اخب 

 

 الطريقة الثانية: 
 اخب  أيقونة الثلاث نقاط من القائمة الجانبية



 

 ق الذي تريد استخدامهثم اخب  التطبي

 

 



 الطريقة الثالثة: 
ي قناة الفريق

 و تنفعك هذه الطريقة لإضافة التطبيق المربوط كتبويب فن

 استعرض أولا قائمة الفرق عبر النقر على أيقونة الفرق من القائمة الجانبية

ي الأعلى ك
ي الصورة ثم اضغط على علامة الزائد الظاهرة فن

 ما هو موضح فن

 

 ستظهر قائمة بالتطبيقات، اخب  إحداها

 

 طريقة حذف تبويب لتطبيق
 Meeting Notes افتح تبويب التطبيق المراد حذفه، ولنفرض أنه

 سيظهر سهم بجانب عنوان التبويب، انقر عليه ثم اخب  إزالة 

 



 ستظهر رسالة للتأكيد، انقر على إزالة

 


