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 اكسيل :الوحدة الرابعة

  الثانىأسئلة ا4ختبار الدوري 

  

  :  أمام العبارة الخاطئة في ما يلي× وع<مة  أمام العبارة الصحيحة  √   ضع ع<مة :ا=ولالجزء 

  

  المستوى  اJجابة  العبارة  رقم السؤال

١  
تحتLLوي ورقLLة البيانLLات علLLى نLLصوص وأرقLLام يقLLوم المLLستخدم بإدخالھLLا 

  م بالبيانات ا=وليةوتسمى ھذه القي

T 
٢  

  ١ T  تسمى منطقة تقاطع العمود مع الصف باسم خلية  ٢

  ١ T  ل تسمى أوراق البيانات بأوراق العمليفي برنامج اكس  ٣

٤  
 بينمLLا يLLستدل علLLى م يLLستدل علLLى ا=عمLLدة با=رقLLااكLLسيلفLLي برنLLامج 

  الصفوف با=حرف   

F 
١  

  ٢ T   صيغة الخلية المحددة قيمة أواكسيليعرض شريط الصيغة في برنامج   ٥

  ٢ F  4 يمكن لخ<يا ورقة العمل أن تحتوي على قيم ثابتة وصيغ  ٦

٧  
بإمكانك اسLتخدام مفLاتيح ا=سLھم الموجLودة علLى لوحLة المفLاتيح JعLادة 

 اختيار خلية ما  

T 
١  

٨  
 عندما تقوم بحفLظ ملLف مLا =ول مLرة إعطLاء اكسيلسيطلب منك برنامج 
  حوار حفظ باسماسم للملف في مربع 

T 
١  

  ١ F   القدرة على إجراء الحساباتكسيل4 يمتلك برنامج ا4  ٩

  ٣ T الصيغ ھي أوامر يتم إدخالھا Jجراء العمليات الحسابية     ١٠

١١  
 مLن اسLLتخدام ميLزة التعبئLة التلقائيLLة لنLسخ صLLيغة اكLLسيليمكنLك برنLامج 

  خلية للخ<يا المتجاورة

T 
٣  
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١٢  
ر الخليLLة 4سLLتعراض محتوياتھLLا علLLى شLLريط لLLيس مLLن الLLضروري اختيLLا

  الصيغة

F 
٣  

١٣  
 لتمرير بيانات ورقLة العمLل بحجLم صLفحة Page Downيستخدم مفتاح 

  كاملة

T 
١  

  ١ T    للعودة لبداية ورقة العملCtrl+Homeيستخدم مفتاحي   ١٤

١٥  
يستخدم أمر تجميد ا=لLواح لتثبيLت بيانLات صLفوف أو أعمLدة محLددة فLي 

   التنقل في ورقة العملالشاشة أثناء

T 
٢  

  ١ T  توفر القوالب بداية معنونة تجعل ا=عمال المكررة أكثر سھولة  ١٦

  ٣ T  تحتوي القوالب على نصوص شائعة وتنسيقات وصيغ مدخلة مسبقا  ١٧

  ١ T  يمكنك إلغاء تحديد النطاق بالضغط في أي موضع خارجه  ١٨

  ١ T  بأكملھاإن أدراج صف أو عمود يؤثر على ورقة العمل   ١٩

  

  

  

  
  :جابة الصحيحةاختر اJ: الجزء الثاني

 

 :البيانات التي يتم التوصل إليھا عن طريق العمليات الحسابية على البيانات ا=ولية تسمى البيانات  )21
   المشتقة -ب   الثانوية -أ

  4شيء مما سبق - د جميع ما سبق    -ج

  
 :انات ھوالمحور ا=ساسي في العمل مع جداول البي) ٢٢

   إنشاء الجداول-ب    إجراء العمليات الحسابية -أ

  ا و ب - د  إدخال البيانات      -ج

            

  :يمكنك تغيير البيانات قبل إدخالھا إلى الخلية وذلك بالضغط على زر )٢٣

 

 Enter -ب   Esc -أ

  Home - د  Tab -ج

  

  :صيغ مرتبه بخ<يا ورقة العمل مما يؤدي إلى ء إنشاولكن من ا=فضل ،  يمكن إنشاء الصيغ باستخدام ا=رقام)٢٤
 

  4 يشكل فرق -ب  زيادة في ا=داء -أ

  ج، أ - د  تحديث ورقة العمل تلقائيا اذا طرأ أي تغيير على ا=رقام -ج

  

 :داخل الخلية قبل إدراج ا=وامر المكونة للصيغ(.......) يجب وضع ع<مة  ، اكسيلJنشاء صيغة في برنامج  )٢٥

  <>-ب    &&-أ

   = - د  ا4ستع<مات -ج

  

  : يتبع تسلس< محددا عند قيامه بإنجاز العمليات الحسابية وھواكسيلبرنامج  )٢٦

  

  الجمع والطرح، الضرب والقسمة، ا=س، ا=قواس  -ب  الجمع والطرح، ا=س ، الضرب والقسمة،  ا=قواس -أ

   شيء مما سبق4 - د  الضرب والقسمة ، الجمع والطرح، ا=س ، ا=قواس  -ج
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الموجLودة ضLمن شLريط القLوائم للوصLول (.....) يمكنك استخدام قائمLة، عندما يكون ھناك أكثر من ملف مفتوح في آن واحد ) ٢٧
 :إلى الملفات ا=خرى المفتوحة

  عرض -ب     ملف-أ

  بيانات - د    إطار -ج

  

  :النطاق ھو) ٢٨

 

  مجال ا=عداد المستخدمة في الحسابات -ب  مجموعة من الخ<يا المتجاورة في ورقة العمل -أ

  4شيء مما سبق - د   مجموعة من الخ<يا الغير متجاورة في ورقة العمل-ج

  
  :من فوائد النطاقات ) ٢٩

 

  عدم إمكانية إدخال كان إدخال البيانات مما يؤدي إلىتحديد م -أ
  البيانات  في المكان الخاطئ

 إشغال مساحة في الذاكرة -ب

  ج، أ  - د  تجعل العمل مع الصيغ والدا4ت أسھل وأدق  -ج

  

  

  

  

  

  : لتحديد نطاق معين يمكنك استخدام )٣٠

 

  لوحة المفاتيح فقط -ب   الفأرة فقط  -أ

  4 شيء مما سبق  - د                                                      الفأرة أو لوحة المفاتيح  -ج

  

  :كون العدد الكلي =وراق العمل في المصنف الجديد  في الوضع ا4فتراضي ي)٣١

 

 ٣ -ب     ١ -أ

 ٤ - د                                                        ٢ -ج

   

  : لتحديد محتويات صف أو عمود يجب أن تضغط على)٣٢

          

  أي خلية في الصف أو العمود -ب    رأس الصف أو العمود -أ

  شيء مما سبق4 -د  جميع ما سبق -ج

  

  : المعدة وتبدأ الدا4ت بع<مةاكسيل الدا4ت ھي صيغ )٣٣

 

     = -ب  //-أ

  # - د    ( ) -ج

 

  : على عنصرين رئيسيين ھمااكسيلعادة ما تحتوي الدا4ت في برنامج  )٣٤

 

  وسائط الدالة وطريقتھا -ب    اسم الدالة و وسائطھا -أ

  بق4شيء مما س - د    اسم الدالة وقيمتھا -ج

  

  : يجب وضع عناصر الوسيط اكسيلفي دا4ت  )٣٥
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  & &بين ع<متي -ب    بين ع<متي تنصيص -أ

  % %بين ع<متي   -ج    بين قوسين  -ج

 

 :فى خلية  =ختبارتحقيق أو عدم تحقيق شرط  أي الدوال ا(تية تستخدم)٣٦

    Now -ب  Sum -أ

  IF  - د  Average -ج

  

  :حيث يمكن ،  خلية تمھا لتحرير محتويا ھناك عدة طرق يمكن استخدا)٣٧

 

   في لوحة المفاتيحF2الضغط على المفتاح  -ب   الضغط ضغطتين مت<حقتين على الخلية  -أ

   4 شيء مما سبق  - د  أ  أو ب  -ج

          

            ٤٤ - ٣٨با=عتماد على الجدول التالى أجب عن ا=سئلة 

  
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  
    (            )نوع التخطيط ھو )٣٨

  

  خطي -ب  عمودي  -أ

    4 شيء مما سبق - د  شبكي  -ج

          

   (          ) ھوfeb لشھر orangeإنتاج ) ٣٩

 

  ١٥ -ب  ٢٠  -أ

    4 شيء مما سبق - د  ٣٠ -ج

          

   (              )صفحة العمل النشطة ھي) ٤٠

 

  1sheet -ب  Sheet2  -أ

   NUM  - د    shart1  -ج

          

   (               ) ل*شھر الث)ث نستخدم المعادلةBananaلحساب مجموع  إنتاج ) ٤١

 

   =6D:6B(SUM(  -ب       SUM(B6:C6 ) =  -أ

   A5+B5+C5=  - د    SUM (B4: D4 ) =-ج
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   (          ) لحساب أصغر  قيمة للبيانات نستخدم المعادلة -) ٤٢

 

     MIN(B1:D6 )= -ب      MIN (A1:D6 )=  -أ

   ق 4 شيء مما سب - د     MIN( B4: D4 )= -ج

          

  (          )الخلية النشطة فى الرسم ھي ) ٤٣

 

          E3 -ب  A3 -أ

   4 شيء مما سبق  - د           B6 -ج

  

  (          ) نستخدم المعادلة Febلحساب الوسط الحسابي 2نتاج شھر ) ٤٤

 

    SUM (C4: C6 ) = -ب   =6C:4C(AVG(  -أ

    4 شيء مما سبق - د  AVG( B4:D4) -ج

          

  :اJجابات
  المستوى  اJجابة  رقم السؤال

  ٢  ب  ٢١

  ١  ج  ٢٢

  ١  ا  ٢٣

  ٢  ج  ٢٤

  ١  د  ٢٥

  ١  ب  ٢٦

  ١  ب  ٢٧

  ١  ا  ٢٨

  ١  د  ٢٩

  ١  ج  ٣٠

  ١  ب  ٣١

  ١  ا  ٣٢

  ١  ب  ٣٣

  ٢  ا  ٣٤

  ٢  ج  ٣٥

  ٣  د  ٣٦

  ١  ج  ٣٧

  ١  أ  ٣٨

  ١  أ  ٣٩

  ١  ب  ٤٠

  ٢  ب  ٤١

  ٣  د  ٤٢

  ٣  د  ٤٣

  ٢  أ  ٤٤
  


