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	أهداف المـادة :
	تهدف هذه المادة إلى تزويد الطالب بالمصطلحات الهامة في حقل الإدارة العامة باللغة الإنجليزية ، كما يتم انتقاء بعض المقالات باللغة الإنجليزية من الكتب والمجلات المهنية ليقوم الطالب بدراستها ومناقشتها ، لإكسابه الخبرة في فهم النصوص الأجنبية . كما تتضمن المادة تلقي الطالب بعض المهارات للمرحلة التالية للبكالوريوس ، لكي يتسنى له استيعاب جزء من مواد الدراسات العليا باللغة الإنجليزية.

· معرفة بعض المصطلحات الأساسية والشائعة الاستعمال فى اللغة الانجليزية المستخدمة فى مجال الإدارة العامة.
· معرفة طريقة تناول المفاهيم الادارية باللغة الانكليزية.
· معرفة كيفية استخراج مضمون الموضوع الإداري المراد قراءتة.
· زيادة محصلة الطالب من المصطلحات الادارية باللغة الانجليزية.

	المتطلب السابق للمادة :
	انجليزي 101

	المرجع الأساسي :
	مذكرة : ( قراءات في الإدارة العامة باللغة الإنجليزية(

English Reading in Public Administration)  ) 

	محتويات المقرر الدراسي :
	· Historical Development of Management Thought 

· Planning 

· Organization Design 

· Motivation 

· Leadership 
· What is an "Organization?
· What is the definition of Human Resources?

· Why the Emphasis on the Resume in Job Search? 

· Health Care Delivery Terminology
· Top Ten Questions in Management:
· How to Deal With a Negative Coworker? 
· How to Implement Strategic Planning: Vision Statement, Mission Statement, Values?
· When Management Systems Fail?

· How Do You Know When It's Time for You to Go?  
· Personal Courage and Conflict Resolution at Work 
· Workplace Conflict Resolution: Managing Your Human Resources 
· Achieve Your Dreams: Six Steps: Accomplish Your Goals and Resolutions 
· Rise Above the Fray: Options for Dealing With Difficult People at Work 
· Bad to the Bone: Dealing With a Bad Boss or Bad Managers 
· Twelve Tips for Team Building

	تعليمات هـامة :
	على طلاب الانتساب الاستعداد الكامل لاستخلاص المفاهيم والمصطلحات ومعرفة فحواها باللغة الإنجليزية
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