اسم المقرر: إدارة الوثائق والمحفوظات الإلكترونية (IS-431).

أهداف المقرر:

1. تعريف الطلاب ماهية الوثائق والمحفوظات وأنواعها وأشكالها وتقسيماتها وطرق تنظيمها وحفظها واسترجاعها.
2. تعريف الطلاب أهمية الأرشفة الآلية ومتطلباتها وكيفية إدارتها

    وتنظيمها.
2. تعريف الطلاب مفهوم إدارة البيانات ووظيفتها والوضع التنظيمي لها.

الكتاب المقرر:

مارك جيلينسون. أساسيات قواعد البيانات. تعريب سرور علي سرور . – الرياض : دار المريخ ، 1994م.
 التقييم:


يتم التقييم المعرفي للطلاب عن طريق الإختبارات التالية:

· الاختبار الدوري الأول 10 درجات.

·  الاختبار الدوري الثاني 10 درجات.
· الاختبار النهائي 40 درجة.
· أعمال وتكاليف30 درجة.
· النقاش والمشاركة 10 درجات.
ملاحظه هامه:


الغائب أكثر من 25% من عدد المحاضرات يحرم الاختبار النهائي.

